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Introduction

1. Introduction

1.1 Généralités

Chaque année, la cloture de I'exercice donne lieu aux mémes interrogations concernant I'application toute
entiere :

« Comment ouvrir un nouvel exercice ?

» Quelles listes doivent étre imprimées et archivées ?
» Quelles données doivent étre supprimées ?

» Quand et comment cléturer un exercice ?

Ce document peut vous servir de guide pour votre cl6ture annuelle. Les explications suivantes se réferent
a la version 2024. Nous vous conseillons l'utilisation du servicepack actuel pour la cléture annuelle.

1.2 Année calendaire / exercice

Les Comptabilités financiere, des débiteurs, des créanciers et des immobilisations sont en mesure de gérer
simultanément un ou plusieurs exercices qui ne correspondent pas nécessairement aux années
calendaires. La Comptabilité des salaires/RH se référe toujours a I'année calendaire et doit par conséquent
étre cloturée impérativement au 31.12.xxxx. La Gestion des commandes/GPAO n'a pas d'exercice propre
et se conforme aux applications Comptabilité des débiteurs/créanciers.

Dans les Comptabilités financiére, des débiteurs, des créanciers et des immobilisations, les écritures
s'effectuent dans des exercices de douze mois ou plus. Plusieurs exercices peuvent étre ouverts
simultanément. Dans tous les autres programmes, les écritures s'effectuent toujours sur deux années
calendaires ou 24 mois consécutifs, sans qu'il soit nécessaire de procéder a une cléture annuelle définitive.

1.2.1 Ouverture d'un exercice ou d'une année calendaire

L'ouverture d'un exercice ou d'une année calendaire peut s'effectuer ainsi :

Programme Remarques
Gestion des commandes/ GPAO Inutile de définir des exercices ou des années calendaires.
Facturation

Gestion des projets
Services aprés-vente SAV

Comptabilité des salaires Ouvrez une nouvelle année calendaire dans le programme 56 "Pro-
gramme de cléture”. Il est possible d'ouvrir au maximum deux années
calendaires simultanément.

Comptabilité des immobilisations Ouvrez un nouvel exercice pour la saisie d'écritures ou I'établissement
Comptabilité des débiteurs de budgets dans le programme 56 "Programme de cléture”. L'ouverture
Comptabilité des créanciers d'un exercice pour la Comptabilité des débiteurs ou la Comptabilité des
Comptabilité financiere créanciers s'effectue a partir de la Comptabilité financiere.

1.2.2 Supprimer données

Les programmes de fin d'année n'effacent pas automatiquement les données. Vous devez décider vous-
méme de la suppression des données détaillées ou de la conservation en vue d'analyses futures.
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1.3 Sauvegarde des données

v Programmes spéciaux

v Programmes des mandants

Ouverture d'un mandant 91
Supprimer le mandant 95
Bloquer mandant 98
Débloquer mandant 99
Rendre mandant anonyme 100
Modifier la table des mandants (QualeCor) 1010
Sauvegarder/recharger mandant 96
Recharger mandant 97
% 96 Sauvegarder/recharger mandant - ABACUS-DEMO [7777] - m] X
Eichier Apercu 2
P 08 @
Créer Créer
Recharger NOM DU FICHER DE SAUVEGARDE
Fichier de sauvegarde abacus//out/abac7777_DEMO-DHl.asr Q

OPTIONS

| Sauvegarder aussi archives et dossiers
| Sauvegarder aussi les fichiers objets de base et les données de mouvements temporaires

Sauvegarder aussi données centrales

MOT DE PASSE

COMMENTAIRE SUR LA SAUVEGARDE

Commentaire

Sauvegarder les données

Avant d'effectuer les programmes de fin d'année, procédez au moins a une sauvegarde des données pour
les mandants concernés. La sauvegarde est exécutée pour permettre de retrouver a tout moment I'état
précédant la cldture. Sivous disposez d'une capacité de stockage suffisante, sauvegardez en méme temps
le programme.

Conservez le DVD Abacus original en lieu sr. De cette fagon, vous aurez toujours la possibilité de
réinstaller une version correcte de vos programmes et de recharger les données correspondantes.

Vous pouvez créer la sauvegarde des données dans le programme "Sauvegarder mandant" ou avec votre

propre programme de sauvegarde. Nous conseillons de tester périodiquement la qualité des sauvegardes
(est-il possible de recharger les données sans aucune erreur ?).
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1.3.1 Installations réseau

& Gestion des utilisateurs - ABACUS-DEMO [7777] = o
Apercu  Edition  Fenétre

B-CERCEEE & ¢ BO

v Catégories dutilisateurs ABREVIATION & NOM COMPLET & D2 EMAL
v || Root 2 DH DHI 10
> | Administration
> | Apprentis
v Comptabilité
2 DHI
> Salaires/RH
Comptabilité

Général  Accés | AbaVison  Comples e-mas

ACCES SPECIFIQUE A UAPPLICATION

Dans toutes les applications
Sélection mandants par impression
Sélectionner/désélectionner tous les mandants: [] []

tous les &

v @ Cofi Sélection mandants par impression
5 Mandants

Programme

Fonctions spéciales ACCES A COMPTABRITE FINANCERE COMPTABILITE
> % Débi v | Mandants
> & Cré [} 1 AbaBank =
> & sal [7] 7777 ABACUS-DEMO
> % CRM 7 7778 Inter-disions =
i Si“ 3 777715 Abaimmo_DHI

% Benutzerverwaltung - ABACUS-DEMO [T777] — a x

Ansicht Bearbeiten Fenster

8~ C T BEEE LA+l
kd -Q

v Benutzerkategorien NAME O VOLLER NAME © ID < E-MAL
v Root 8 Test test 4
> Administration
v Comptabilité
2 Test
Gestion
HR/Salaire-Administration
> reduziert
Comptabilité

Allgemein = Zugriff |~ AbaVision  E-Mail Konten

APPLIKATIONSSPEZIFISCHER ZUGRIFF

In allen Applikationen:

Mandanten Gber Ausdruck selektieren

Alle Mandanten selektieren / deselektieren: D
Alle Programmme selektieren / deselektieren: O

v & Fibu Programme (ber Ausdruck selektieren
5 Mandanten
Programme =
Spezialfunktionen ZUGRIFF AUF FINANZBUCHHALTUNG COMPTABILITE
5 v Spezialprogramme
> D 701 Geschaftsjahre
> [ 702 Zusatzjournale
’ [ 703 1. Provisorisches Journal
> [ 704 2. Provisorisches Journal
: [ 705 3. Provisorisches Journal
N [ 706 4. Provisorisches Journal
s [ 707 5. Provisorisches Journal

Gestion des utilisateurs : Bloquer des mandants pour la cléture annuelle

Pour les installations réseau, il faut impérativement s'assurer qu‘aucun utilisateur (User) ne travaille sur le
mandant concerné durant la sauvegarde. A cet effet, il est possible, dans la gestion des utilisateurs, de
supprimer les droits d'accés des groupes d'utilisateurs au mandant concerné, et ce pour la durée de la
cléture annuelle.

1.3.2 Interruption

Les programmes de fin d'année doivent se dérouler sans aucune erreur ni interruption. En cas de probleme,
mettez-vous immédiatement en contact avec votre conseiller Abacus ou avec le support Abacus.
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1.3.3 Révision et obligation de conservation

Pour toute question relative a la révision et a l'obligation de conservation des piéces, veuillez vous adresser
a votre réviseur.
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1.3.4 Ordre d'exécution des programmes définitifs de fin d'année

Chaque application vérifie si le programme de fin d'année peut vraiment étre exécuté. L'ordre d'exécution
des programmes définitifs de fin d'année ainsi que les contrdles individuels sont définis dans le tableau

ci-apres :

Programme

Contrble

Service aprés-vente

Tous les contrats et ordres d'intervention a facturer dans les périodes a cléturer
doivent étre facturés dans les programmes 211, 213, 111 et 1132 de la Gestion
des commandes ou de la Gestion des projets.

Gestion des commandes
GPAO
Facturation

Gestion des commandes (GECO) :

Toutes les commandes clients et commandes fournisseurs ouvertes dont la
date document Cofi se situe dans la période a cléturer, doivent avoir été clétu-
rées.

Tous les mouvements de la Gestion des projets a facturer via la GECO, avec
une date document Cofi au sein de la période a cléturer, doivent avoir été trai-
tés.

Il faut imprimer tous les documents (impression batch) comportant une date
document Cofi antérieure a la nouvelle date de blocage.

Les interfaces débiteurs, créanciers et Cofi doivent avoir été traitées.

GPAO :
Il n'y a aucune mesure particuliere a prendre car I'ensemble des mouvements
comptables importants se fait a l'aide de la GECO.

Gestion des projets

Les écritures de la Gestion des commandes, telles que les prélevements de
matériel du stock, doivent étre transmises et traitées dans la Gestion des pro-
jets a l'aide du programme 15 "Reprise des écritures externes".

Toutes les écritures de la période a cléturer doivent étre imputées dans la
Comptabilité des salaires, financiere/analytique et dans les Immobilisations au
moyen du programme 19 "Imputation dans Cofi/Salaires/Immobilisations".
Tous les mouvements décomptés a une date Cofi incluse dans la période a
cléturer doivent étre facturés et imputés dans la Gestion des commandes au
moyen du programme 17 "Facturation”.

L'évaluation rétroactive a la fin de I'exercice des travaux en cours est possible
dans le programme 214 "Apercu”. Les travaux en cours dans le programme 18
"Valorisation" doivent étre imputés dans la Comptabilité financiére a la fin de
I'année. Si vous travaillez sans évaluation intégrée, les délimitations pério-
diques doivent étre imputées manuellement dans la Comptabilité financiére.

Comptabilité des débiteurs

Tous les paiements collectifs de la période a cléturer doivent étre réglés. Mon-
naie étrangeére : exécutez I'évaluation PO conformément a la table de change
officielle de I'Administration Fédérale des Contributions, resp. aux directives
internes du groupe.

Les décomptes TVA de toutes les périodes de I'année doivent définitivement
avoir été cloturés et imprimés.

Le solde PO doit concorder avec le solde des comptes collectifs débiteurs de
la Comptabilité financiére.

Comptabilité des créanciers

Si vous travaillez avec le contrble des visas, aucun document non visé ne doit
se trouver dans la période a cléturer.

Si les documents ne sont pas imputés en ligne dans la Cofi, I'imputation doit
étre effectuée avant la cléture.

Classe : C1/ Public
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Monnaie étrangére : exécutez I'évaluation PO conformément a la table de
change officielle de I'Administration Fédérale des Contributions, resp. aux di-
rectives internes du groupe.

Les décomptes TVA de toutes les périodes de I'année doivent définitivement
avoir été cloturés et imprimés.

Le solde PO doit concorder avec le solde des comptes collectifs créanciers de
la Comptabilité financiere.

Comptabilité des salaires/RH Tous les traitements de salaire de I'année civile a cléturer doivent avoir été
exécutés et imputés dans la Cofi.

Comptabilité des immobilisations Dans toutes les spheres d'imputation, les amortissements correspondant a la
période a clbturer doivent avoir été intégralement exécutés.

Tous les traitements d'évaluation et mouvements de l'année calendaire a clo-
turer doivent définitivement étre exécutés et imputés dans la Cofi.

Comptabilité analytique Les répartitions des frais généraux et des sections doivent avoir été exécutées
pour toutes les périodes.

Comptabilité financiere La Gestion des commandes, les Salaires, les Débiteurs, les Créanciers et les
Immobilisations doivent définitivement avoir été cléturés pour la période corres-
pondante.

Les interfaces externes de la Comptabilité financiere doivent avoir été traitées.

Monnaie étrangére : exécutez I'évaluation des PO conformément a la table de
change officielle de I'Administration Fédérale des Contributions, resp. aux di-
rectives internes du groupe. Exécutez les écritures de clbture.

Transférez, au besoin, I'ensemble des journaux provisoires dans le journal prin-
cipal. Les journaux de transfert, les journaux provenant des comptabilités auxi-
liaires, de consolidation, externes, de devises étrangéeres, des immobilisations,
des salaires ou de décomptes d'intérét doivent étre vides.

Les décomptes de TVA de toutes les périodes de lI'année doivent définitivement
avoir été cloturés et imprimés ou enregistrés comme PDF. Une éventuelle con-
cordance annuelle/finalisation de la TVA doit étre effectuée.
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Traitement de fin d'année Service apres-vente

2. Traitement de fin d'année Service apres-vente

2.1 Traitement de fin d'année Service aprés-vente

Le Service aprés-vente ne connait pas de traitement de fin d'année a proprement parler. Cependant, la
facturation des ordres d'intervention et des contrats doit étre effectuée avant la fin de I'année. Ensuite, en
activant la date de blocage, vous pouvez empécher une saisie des contrats et ordres d'intervention hors
période.

2.1.1 Facturation des contrats

Toutes les positions des contrats a facturer se trouvant dans les périodes a cléturer doivent étre facturées
dans la Gestion des commandes ou transmises a la Gestion des projets pour la facturation.

Dans le programme 24 "Liste des contrats”, vous pouvez vérifier a I'aide de I'extrait "Contrats a facturer" et
en limitant a la période a clbturer, s'il y a encore dans la période concernée des montants a facturer. Il est
important que les modifications de la période contractuelle actuelle soient facturées ultérieurement ou cré-
ditées.

La véritable facturation peut ensuite s'effectuer dans le programme 213 "Facturation" avec la méme sélec-
tion de période.

2.1.2 Facturation des ordres d'intervention

Toutes les positions des ordres d'intervention a facturer dans les périodes a cléturer doivent étre facturées
dans la Gestion des commandes ou AbaBat ou bien transmises a la Gestion des projets pour la facturation.

Pour les ordres concernés, la facturation s'effectue directement depuis le programme 111 "Ordres d'inter-
vention" ou, s'il est utilis€, depuis le programme 1131 "Retraitement des ordres d'intervention”. Vous devez
ensuite contrdler dans le programme 1132 "Facturation" s'il existe également des facturations groupées
encore ouvertes et qui doivent aussi étre facturées. Celles-ci doivent également étre facturées.

2.1.3 Activation de la date de blocage

Dans le programme 621 "Parameétres de I'application"”, sous "Généralités - Paramétres - Date de blocage",
la date "Saisie autorisée du" devrait étre activée a partir du premier jour de la nouvelle période pour qu'au-
cun contrat et ordre d'intervention ne soient saisis dans la période cléturée.
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3. Traitement de fin d'année Gestion des commandes

3.1 Traitement de fin d'année Gestion des commandes

La gestion des commandes ne connait pas de traitement de fin d'année a proprement parler. Il est seule-
ment obligatoire d'exécuter la cléture intermédiaire (programme 54 "Cl6ture intermédiaire") par laquelle la
date de blocage sera activée. La date de blocage (par ex. 01.01.20xx) garantit qu’aucun document et
qu'aucune écriture issus de la Gestion des commandes et Gestion de la production, importants pour les
applications financiéres, ne soient créés avec une date antérieure. Vous devez tenir compte des points
suivants avant d'exécuter la cléture intermédiaire :

3.1.1 Commandes clients/Commandes de projet

Il est impératif de traiter et de clbturer toutes les commandes dont la date Cofi est antérieure a la derniére
date de I'année a cl6turer.

Tous les mouvements de la Gestion des projets a facturer via la Gestion des commandes, avec une date
document Cofi au sein de la période a clbturer, doivent avoir été traités.

3.1.2 Commandes fournisseurs/Commandes de projet

Toutes les commandes fournisseurs dont la date Cofi est antérieure a la derniére date de I'année a cléturer
doivent obligatoirement étre traitées et cléturées. Si une commande fournisseur doit encore étre imputée
dans l'année a cl6turer, cette commande doit étre terminée avant |'exécution de la cloture intermédiaire.

3.1.3 Mouvements de stock manuels

Il est impératif de traiter et de cl6turer tous les mouvements de stock manuels dont la date Cofi est anté-
rieure a la derniére date de I'année a clbturer.

3.1.4 Interfaces Débiteurs, Créanciers et Cofi

Toutes les interfaces de la Gestion des commandes vers les applications financiéres doivent étre créées
et transmises aprés tous les autres travaux qui pourraient avoir des effets sur ces applications. Dans les
programmes 5515 et 5525 "Contrdles des documents d'interface", les éventuels documents incorrects
doivent étre contrblés et & nouveau imputés.

3.1.5 Datede blocage

“# 54 Cl6ture intermédiaire - ABACUS-DEMO [7777] == a X

Extrait Options Apercu 2

P 81T (8 & B

Layout Cléture intermédiaire
@ Entrées sans date de valeur ne sont pas prises en compte!

CHOIX DONNEES

Nouvelle date blocage: 31.12.2018

Simulation:

STANDARD IMPRIMER

Définir une date de blocage

Une nouvelle date de blocage doit étre activée dans le programme 54 "Cléture intermédiaire". Il ne sera
pas possible ensuite de saisir des documents avant la date de blocage dans la période cléturée et de les
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imputer dans les applications financiéres. La cldture intermédiaires peut, dans un premier temps, étre
simulée.

Le programme 54 "Cloture intermédiaire" recherche toutes les données de mouvement non cléturées
(commandes clients/commandes fournisseurs/mouvements de stock manuels/interfaces Debi/Credi/Cofi)
selon la date Cofi. Tous les autres champs de date comme date de commande, date de livraison, etc. ne
sont pas importants et ne seront pas contrdlés.

3.1.6 Plages numériques

621 Paramétres de I'application - ABACUS-DEMO [7777] ( X

Eichier Domaines Allera Outils Apercu 2

(0 [ B

» Comptabilté financiére
» Comptabilité des débiteurs
» Comptabiiité des créanciers
» CRM
Gestion des commandes

> Général

COMMANDE

Attribution de numéros automatique
Remplacer manuel

Facteur d'augmentation

1011

Domaine numénque admis de 1

Domaine numérique admis a 9999

Vente
> Valeurs cde
v Plages numénques / documents
Vente

Documents

POSMON

Attribution de numéros automatique

Documents cde cadre Facteur daugmentation 10

Programmes
Plages numénques

> Docs divers NUMERO DE POSTE SET

Gestion du traitement

Facteur daugmentation 1
Caisse
Parametres dimputation

Paramétres des statistiques NUMERO POSTE DE VARIANTE

Génération en série

Affichage impression de document Facteur daugmentation 1
> Achat

> Assurance quakté

> Stock

ROOT GENERAUTES

Définir la plage numérique

Si les plages numériques (p. ex. numéros de commande fournisseur, de commande client, de facture)
contiennent des chiffres annuels, vous devez les redéfinir.

Chaque plage numérique des documents est définie dans le programme 621 "Parameétres de I'application”
sous les options correspondantes (achat, vente, etc.) dans "Numérotation / Documents".

S'il y a des modifications dans les numéros des documents de la Comptabilité des débiteurs ou des
créanciers, vous devez veiller a ce qu'aucun document établi manuellement ne chevauche ces plages

numeériques.

3.1.7 Extraits

Si l'état des commandes ouvertes (commandes en suspens, reliquats) fait également partie du
reportingsystem, vous devez établir les listes nécessaires a ce moment.

3.1.8 Monnaies étrangeéres

Si de nouveaux cours d'imputation sont définis pour la Gestion des commandes, vous devez les indiquer
dans la nouvelle année civile avant de saisir des documents.

3.1.9 Traitement de l'inventaire (programme 361)

A l'aide du programme 361 "Traitement de l'inventaire", vous pouvez saisir et imputer l'inventaire en
fonction d'une liste de comptage établie auparavant. Il n'est pas obligatoire d'effectuer l'inventaire en fin
d'année. Le systéme vous permet d'effectuer l'inventaire a tout moment avec n'importe quelle sélection.
La fonction "Proposer une quantité de stock" sous "Outils / Options" a pour effet que les quantités existantes
dans le lieu de stock seront proposées pour les positions d'inventaire a saisir. Si la fonction n'est pas acti-
vée, il faut compter toutes les positions et saisir une quantité. Les positions non traitées sont imputées dans
le stock avec la quantité "0".

Deés qu'un inventaire est imputé, il n'est plus possible de I'annuler.
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3.2 Traitement de fin d'année Gestion de la production

L'application GPAO ne connait aucun traitement de fin d'année. Tous les mouvements comptables impor-
tants de la GPAO (confirmations composants, produits finis, opérations, etc.) sont imputés dans la Gestion
des commandes, puis transmis aux applications financieres correspondantes. Les dispositions pour la Ges-
tion des commandes sont donc déterminantes pour le traitement de fin d'année de la GPAO.
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4, Traitement de fin d'année E-Business

4.1 Traitement de fin d'année E-Business

L'application E-Business ne connait aucun traitement de fin d'année.

Information : Information archivage d'e-documents

Le programme 56 "Archivage e-documents" permet, en fin d'année, de classer directement dans une
archive Abacus, depuis l'application E-Business, les documents transmis par voie électronique ou de les
exporter vers un répertoire dans le cas d'une solution d'archivage externe.

Si un dossier Abacus est utilisé pour le classement des documents transmis par voie électronique, il faut
veiller & ce que ces données puissent a tout moment étre supprimées dans la mesure ou les autorisations
correctes ne sont pas définies.

Pour archiver depuis un dossier Abacus des documents transmis par voie électronique, veuillez utiliser le
Gestionnaire des archives/dossiers.
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5. Traitement de fin d'année Gestion des projets

5.1 Traitement des interfaces

Dans la Gestion des projets, les différentes interfaces avec une date Cofi doivent étre traitées a la date de
cléture de l'exercice.

5.1.1 Valider les frais dans la Comptabilité financiéere

Les notes de frais payées avec la carte de crédit ou de débit de I'entreprise ou traitées avec YAPEAL Pri-
vate pour un remboursement immédiat et imputées directement dans la Comptabilité financiere doivent
étre validées, sinon les écritures restent dans le lot.

Si une carte de crédit avec une interface en ligne (Cornércard, YAPEAL) est utilisée, les écritures doivent
étre confirmées par l'institut de carte de crédit avant d'étre validées dans la Gestion des projets. Ce n'est
gue lorsque le processus de validation et la confirmation de I'E-Banking sont validées que la Gestion du
projet/la saisie des heures imputent définitivement I'écriture dans la Comptabilité financiére, et gqu'elle est
retirée du lot.

5.1.2 Cléture et imputation des bons de livraison

Imputation Apercu 2 ¥ Créer traitement 7

= =
= (@ B] i ssedor Sélection
Définir date de facturation et sélection

putation IMmQ 5 Des écritures seront générées

IMP
DATE-AU

Date 31.122018

DESIGNATION

Traitement de décembre 2018

{ Projet | Etendu

NUMERO DE PROJET

PROJET

v 1 1. Verkauf / Einrichtungen
1 1000. Einnchtung Stella AG
> £ 1050. Einichtung Amina AG

~ Modeles Suivant Annuler

Gestion des projets : Compensation

Dans la gestion de dépét, les bons de livraison doivent étre saisis et cléturés avant la fin de I'année.
L'imputation doit ensuite étre effectuée pour tous les projets.
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5.1.3 Imputations dans Salaires, Cofi, Immobilisations

# 19 Imputation dans COFl/Salaires/Immo - ABACUS-DEMO [7777]

Imputation Options Apercu 2

a " DR S T R A
° QRES® BT B3
Imprimer détails Oui Layout Standard

COFI - Provisoire - Mouvements de 01.01.2018 a 31.12.2018

¢ DATE ¢ NOMBRE MON. ¢ MON. S MON. ¢ CPTE. ¢ CPTE. ¢ PROET SECTDEB. ¢ SECTDECH ¢ SECT2DEB SECT2DECH. ¢ COD. ¢
v 02012018 405.00 93030 93530 420 150
kil [ 02012018 900 40500 CHF 40500 93030 93530 1050 420 150 1050 9999
v 02012018 39375 93030 93530 420 150
02012018 875 39375 CHF 39375 93030 93530 1000 420 150 1000 9999
v 03012018 40500 93030 93530 420 150
03012018 900 40500 CHF 40500 93030 93530 1000 420 150 1000 9999
v 03012018 43875 93030 93530 420 150
03012018 975 43875 CHF 43875 93030 93530 1050 420 150 1050 9999
v 04012018 40500 393030 93530 420 150
04012018 900 40500 CHF 40500 93030 93530 1000 420 150 1000 9999

Développer tout ~ Refermer tout

STANDARD IMPRIMER

Gestion des projets : Imputations dans Salaires, Cofi et Immobilisations

TEXTE ¢

Mise en oeuvre sur site

Mise en oeuvre sur site
Consultation / Mise en oewvre
Consultation / Mise en oewvre
Consultation / Mise en oewvre
Consultation / Mise en oewvre
Séance chez le client
Séance chez le client
Consultation / Mise en oeuvre

Consultation / Mise en oewre

Toutes les écritures de la période a cl6turer doivent étre imputées dans la Comptabilité des salaires,
financiére/analytique et dans les Immobilisations au moyen du programme 19 "Imputation dans

Cofi/Salaires/Immobilisations”.

Notez que les lignes de rapport qui n‘ont pas été visées ne pourront pas étre imputées.

=

Indication : Important pour l'imputation dans la Comptabilité des salaires uniquement si la case "Ne pas
importer automatiquement mouvements de projet dans la Comptabilité des salaires" est cochée dans le
programme 621 "Parameétres de l'application” de la Comptabilité des salaires, rubrique "Traitement des
salaires / Pré-saisies". Sinon les mouvements seront automatiquement imputés dans la Comptabilité des

salaires.
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5.1.4 Facturer al'aide de la Gestion des commandes

% 17 Facturation - ABACUS-DEMO [7777] =t a X
Fichier Edition Apercu Traitement defacturation Facture 2

(@ ® QA C (@d O3

@ Etabir traltement de facturation @ Exécuter raftement de facture @ Exécuter tratement et étape suivante @ Apergu de facture

Rechercher facturation Facture Client Adresse de facturation
919 Facture 298 15 STELLAAG 15. STELLAAG
NEG A Du 31.10.2018 Stella AG Stela AG
v [ Demande facture Document  70. Abrechnung via ABEA Lauchefeld 35 Lauchefeld 35
v H 2018 9548 Matzingen 9548 Matzingen
v & octobre N°DEFA. v DATEDE. & CLENT &  NOMDUCLENT & PERIODE. ¢ PERIODE. 5 GENREFACTURATION &  MONNAE & BRUTTV. &  VAUDATI ¢
Facturation Octobre 2018 54 /2. > 298 29112018 15 STELLAAG Traitement de facturation CHF 7176549

février > 299 29112018 16 AMINAAG Traitement de facturation CHF 50908 64
nvier > 300 29112018 16 AMINAAG Traitement de facturation CHF 803250

Développertout  Refermer tout

Apergufacture | Rétablr  Paraméties  Endtétefpied depage  Commentaire

SECTION GENRE CODE TEXTE NBRETO  NBRE NOMBRE ~ MONTANT NET MAJREMISE MONTANT

v Kunde als Titel Client entitre 15 Stella AG, 9548 Matzingen 12805 40 12805 40 7176549 7176549 r

v Projekt als Titel Projet en titre 1000 Instalation Stella SA 223500 223500 6142349 6142349 r

> Honorar Pos. comprimées 1400 Conseil 190,00 190.00 1330000 1330000 ®

> Honorar Pos. comprimées 1400 Conseil 3200 3200 2880.00 2880.00 %

v Spesen Pos. comprimées 1600 Repas 80.00 80.00 80.00 80.00 @ U [3

[7) Saisie de rapports 3312 .. 1600. Repas 3312 Repas avec DHI 80.00 80,00 80.00 8000 % [3

> Spesen Pos. comprimées 1600 Repas 80.00 80.00 80.00 8000 8 L (&

> Spesen Pos. comprimées 1600 Repas 60.00 60.00 60.00 60.00 8 7 [§
Déveiopper toul  Refermer tout Saisir écriture  Ajouter des écritures  Supprimer  Traiter  Adapler lextes

TEXTE DE SECTION

Gestion des projets : Facturer a l'aide de la Gestion des commandes

Tous les mouvements décomptés a une date Cofi incluse dans la période a cléturer doivent étre facturés
et imputés dans la Gestion des commandes au moyen du programme 172 "Facturation”.

5.1.5 Evaluation des travaux en cours

5.1.5.1 Manuellement a l'aide du programme 214 "Apercu"

4 214 Apergu - ABACUS-DEMO [7777] = o X
Extrait Modéles Options Apercu 2

R BEMEEZ 17T (6 68

Modele Axe 1 Aucune Axe 2 Layout Standard
Parameétres v Présentation
Généralités Standard  Matrice Axes Evaluation Paramétre
APERGU DES AXES
Présentation
Sélection DESIGNATION MATRICE PRESENTATION
Projet AxisProj Project Header / Project Row / Project Footer
Total Non disponible Total Header / Total Row / Total Footer
Récapitulation Non disponible Recap Header / Recap Row / Recap Footer
MATRICE
B B | 8 C B BB C ®||1T| @ = B Q& Standard v
A1 de=Abzurechnen;fr=Non facturé;en=To be invoiced;it=Da calcolare;
A B c D E F G H |
1 Nonfacturé Valeur Valeur Valeur  Valeur Valeur Valeur Valeur Formule
2 Facturé Valeur Valeur Valeur  Valeur Valeur Valeur Valeur Formule
3 Clanfié Valeur Valeur Valeur |Valeur Valeur Valeur Valeur  Formule
4 Nonfacturable Valeur Valeur Valeur Valewr Valeur Valeur Valeur Formule
5  Supplément/Remise Valeur Valeur Valeur  Valeur Valeur Valeur Valeur Formule
6 Total Formule | Formule  Formule Formule Formule Formule Formule Formule
LIGNE POUR RESUME
Choix
L6 Total

STANDARD IMPRIMER

Gestion des projets : Evaluation des travaux en cours

Avec le programme 214 "Apercu”, vous pouvez établir rétroactivement les travaux en cours, les paiements
partiels ou les factures d'acompte. Les valeurs ainsi établies servent de base a l'imputation manuelle des
travaux en cours dans la Comptabilité financiére.
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5.1.5.2 Evaluation périodique et imputation des travaux en cours avec le programme 18 "Evaluation”

# 18 Valorisation - ABACUS-DEMO [7777] -~ a X

Imputation Options Apercu Traitement d'évaluation Evaluation 2

Al e
81T Cl(e @I
Layout Standard Gredoc. COFI @ Créer tratement

Evaluations

TEXTE ¢ N°PROJET & N*PROJET NOMDEPROJET ¢ SECT & SECT DESIGNATION SECTION | CENTRE DEFRAS & N*DOC

Développer tout  Refermer tout

D 2 DESIGNATION MONTANT NET MAJREMISE TOTAL MONTANT COF COMPTE SECT ¢ SECT2 ¢ CCOMPTE &  CSECT CSECT2 GENRE DEPRESTATION ¢
Développer toul  Refermer fout
)
NOTE POUR EVALUATION NOTE POUR ELEMENT

Développer tout  Refermer tout

STANDARD IMPRIMER

Gestion des projets : Evaluation des travaux en cours

Ce programme permet d'évaluer les projets en cours selon n'importe quelle méthode définissable (POC,
selon IAS, etc.). Il permet également d'imputer les valeurs ainsi établies comme écritures dans la
Cofi/Coan.

Si un projet est a nouveau évalué dans une période (année) suivante, la derniere écriture sera annulée
dans la période actuelle (imputée a nouveau avec le signe moins) et le nouveau montant total sera une
nouvelle fois imputé dans la Cofi/Coan.

=

Indication : La définition de I'évaluation sera effectuée dans le programme 454 "En-cours".
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5.2 Parameétres de I'application

5.2.1 Activation de la date de blocage

# 621 Paramétres de I'application - ABACUS-DEMO [7777]
Eichier Domaines Allera Outils Apercu 2

B Q C (o633

2 Complabillé financiere

» Comptabilité des débiteurs DATE DE BLOCAGE CENTRALE

3 Comptabilité des créanciers

% CRM Ecriture autorisée de- Date 01012019
¥ Gestion des commandes Ecitire autorisés jusqoe: Date
% Ressources humaines

P CofiLight

% Comptabilté des immobiksations ECRITURES

2 Gestion des projets
> 1 Générailés Ecritures a viser dés Date 01012019
Eciitins Ecriture autorisée de Date 01.01.2019
> Saisie rapport
7 Blocage écriture
Congés
App. saisie mobile ECRITURES DE BUDGET

Ecriture autorisée jusque. Date

> ] Taw
> |1 Soide
Rapport
Masques rapport
1 Matrice rapport
Deéfinitions de formule REPORTS

Informations
Tache AbaNotify
> || MyAbacus
> || Processus de validation
| Listes du personnel
Projet ECRITURE FORFATTAIRE

Faclurer

Extraits

Employé

Progr. e fin dannée
Planification

Raction dihama PAIEM. ACOMPTE

ROOT

Gestion des projets : Activation de la date de blocage

La date "Ecriture autorisée de/jusque" doit étre adaptée pour la "Date de blocage centrale" et les "Ecritures”

dans le programme 621 "Paramétres de l'application" sous "Ecritures, Blocage écriture”.

Si vous utilisez le dépét, la date de blocage devrait étre définie dans le programme 621 "Paramétres de

I'application” sous "Dépbt, Généralités, Date de blocage".

Si le calcul des honoraires est utilisé, la date de blocage pour la saisie avancement doit étre contrélée dans

le programme 621 "Parametres de l'application" sous "Calcul des honoraires, Généralités".
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5.2.2 Imputation du report des congés

# 561 Crédit de congé - ABACUS-DEMO [7777] = (=] X

Edition Apercu 2

1. Paramétres Parametres
Parameétres pour les écritures crédits de congés et reports de congés
2. Sélection
3. Contrdle
. SELECTION DATE
4. Ecritures
Année 2019
PARAMETRES

v Recalculer report de 'année précédente
| Crédits

Suivant Annuler

Gestion des projets : Imputation du report des congés
Les congés de chaque employé pour I'année a venir sont imputés dans le programme 561 "Crédit de

conge”. Les définitions des congés sont configurées dans le programme 621 "Parametres de I'application”
sous "Ecritures, Congés" et sous "Programme de fin d'année, Crédit de congés".

5.2.3 Imputation du report des heures supplémentaires

% 562 Plage mobile - ABACUS-DEMO [7777] = [m] X
Edition Apercu 2

1: Paiamatres Paramétres
Paramétres pour les écnitures report heures suppl
2. Sélection
3. Contrble
SELECTION DATE
4 Ecritures

@ Année civile
Exercice

Report au

Année 2018

Suivant Annuler

Gestion des projets : Imputation du report des heures supplémentaires
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Les heures supplémentaires de chaque employé pour I'année a venir sont imputés dans le programme 562
"Plage mobile". Les définitions des heures supplémentaires sont configurées dans le programme 621
"Parametres de I'application” sous "Programme de fin d'année / Heures supplémentaires”.

=

Indication : Lorsque les nouveaux soldes des employés sont gérés, le report n'est pas nécessaire, sauf si
le temps doit étre réduit. Le nouveau solde de 'employé est activé dans le programme 621 "Paramétres
de l'application", sous "Ecritures / Solde / Solde employé".
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0. Traitement de fin d'année Saisie des heures
6.1 Traitement de fin d'année Saisie des heures

6.1.1 Activation de la date de blocage

% 621 Paramérres de Iapplication - Gestion des heures [50] - X
Fichier Domaines Alera Outis Apercu ?

B QA C (863

 Ressources humaines

2 Saisie des heures DATE DE BLOCAGE CENTRALE
> | Géneralités
v Ecritures Ecriture autorisée de Date 01.01.2019 ®

> Saisie rapport

= Ecriture autorisée jusque: Date
7| Blocage écriture
) Congés
[ App saisie mobile ECRITURES
> Solde
7 Rapport Ecrtures 4 viser dés: Date 01.01.2019
L Masres mppat Ecnitwre autorisée de Date 01.01.2019
Matrice rapport
> [5] MyAbacus Ecrilure aulorisée jusque: Date
> || Processus de validation
7 Listes du personnel ] ECRITURES DE BUDGET
> 1 Employé
> Progr. de findannée
> Absences
% Abacus Toolkit ] REPORTS
| ECRITURE FORFATARE
(] PAIEM. D'ACOMPTE
ROOT

Saisie des heures : Activation de la date de blocage

La date "Ecriture autorisée de/jusque" doit étre adaptée pour la "Date de blocage centrale” et les "Ecritures"”
dans le programme 621 "Parametres de I'application” sous "Ecritures / Blocage écriture".

6.1.2 Imputation du report des congés

# 561 Crédit de congé - Gestion des heures [50] = =] X

Edition Apercu 2

1. Paramétres Parametres
Parameétres pour les écritures crédits de congés et reports de congés
2. Sélection
3. Controle
. SELECTION DATE
4. Ecritures
Année 2019
PARAMETRES

Recalculer report de l'année précédente
| Crédits

Suivant Annuler

Saisie des heures : Imputation du report des congés
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Les congés de chaque employé pour l'année a venir sont imputés dans le programme 561 "Crédit de
conge". Les définitions des congés sont configurées dans le programme 621 "Parameétres de I'application”
sous "Ecritures / Congés" et sous "Programme de fin d'année / Crédit de congés".

6.1.3 Imputation du report des heures supplémentaires

% 562 Plage mobile - Gestion des heures [50] = 8] X
Edition Apercu 2

Parametres

1. Paramétres
Paramétres pour les écritures report heures suppl

2 Sélection

3. Contrble

. SELECTION DATE
4 Ecritures

@ Année civile
Exercice

Report au

Année 2019

Suivant Annuler

Saisie des heures : Imputation du report des heures supplémentaires

Les heures supplémentaires de chaque employé pour I'année a venir sont imputés dans le programme 562
"Plage mobile". Les définitions des heures supplémentaires sont configurées dans le programme 621
"Parametres de l'application” sous "Programme de fin d'année / Heures supplémentaires”.

=

Indication : Lorsque les nouveaux soldes des employés sont gérés, le report n'est nécessaire, sauf si le
temps doit étre réduit. Le nouveau solde de I'employé est activé dans le programme 621 "Parametres de
I'application", sous "Ecritures / Solde / Solde employé".

6.1.4 Ouverture des heures dues

Une nouvelle année doit étre ouverte dans le programme 412 "Calendrier d'entreprise" pour que les em-
ployés aient des heures dues pour cette nouvelle année.

Pour cela, il faut d'abord ouvrir le calendrier de I'entreprise pour tous les domaines nécessaires. Celui-ci

détermine correctement les jours fériés Iégaux et cantonaux. Si d'autres jours fériés doivent étre définis,
ils peuvent I'étre manuellement a l'aide de la case "Jour férié".
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Eichier Edition Apercu Calendrier 7

. P, . )
r el @BC b B
Calendiier Calendrier entreprise

SELECTION

Calendrier ressour Date 122022

Calendrir employ... | | Domai 0]~ standard

Pasamétios v

CALENDRIER
Domaine

COMAINE JOUR INFO JOURCU.. | DEMINOU. | JOURAVA. JOURFERIE
> | 0. Standard

Modéles des heures

v [ 1.8t Gallen
|| Année 2023
v [ jamiar
52
11 ln 2 Berchioldstag
mar 3

mer 4

Si les calendriers d'entreprise ont été ouverts, les calendriers pour les employés peuvent ensuite étre ou-
verts pour la nouvelle année dans I'onglet "Calendrier employés".

Fichier Edition Apercu Calendier 2

'\ e M v (3 3
] @ ReE @BC kD
Calendiier v Calendrier emplayés
L SELECTION FLTRE
Eohonn Date 02012023 Tous
S B ® Actit
Inactit
Paramities v
Domaine CALENDRIER
Modlien dez howen I | o ot R Fa URGU. | DEMJOU  JOURAVA  JOURFERE DSGREDOCCUPATI  DEGREFREST.  HEURESDUSS YoM DE1 At DE2 A2 DE3 A3 OE4 A4 [DES AS  OEG A |DE
> 1 Maheer Paul
> [ 2 Schneider Kurt
> 3 EggBarara
> (1 4 Hess Liva
> 5 Amren Reto
»

10. Berger Hansjong

11 lsending Evelyne

13. Zamorano Emesto
4. Langenegger Meinrad
15. Paterhans Wil

17 Gigandet Philip

18. Miler Yees

19 Hainzer Chista

=

Indication : Il est recommandé d'ouvrir les heures dues pour la nouvelle année suffisamment tét afin que
les employés puissent déja déposer leurs vacances pour la nouvelle année.
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7. Traitement de fin d'année AbaBat

7.1 Traitement de fin d'année AbaBat

L'application AbaBat ne connait aucun traitement de fin d'année.

Lors de l'imputation d'un traitement de facture, une commande de projet est a chaque fois créée en arriére-
plan dans la Gestion des commandes et directement cloturée. Cette commande génére les écritures
correspondantes pour le projet et la Comptabilité des débiteurs.

C'est pourquoi il faut particulierement tenir compte des indications concernant les applications Gestion des
projets et Gestion des commandes lors du programme de fin d'année.
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8. Traitement de fin d'année Abalmmo
8.1 Traitement de fin d'année Abalmmo

8.1.1 Traitements facturation et charges

Nous recommandons d'imputer définitivement tous les traitements, tels que la facturation, le décompte des
honoraires, le décompte de chauffage et des frais accessoires, etc. avant la cloture de I'exercice.

Une fois que I'exercice a été définitivement cléturé dans la COFI, les traitements qui n'ont pas encore été
effectués ne peuvent étre imputés que dans I'exercice ouvert suivant.

8.1.2 Comptabilité (Cofi, Débiteurs et Créanciers)

Veuillez consulter le descriptif des applications Cofi, Débiteurs et Créanciers pour la cléture annuelle.
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9. Traitement de fin d'année Comptabilité des débiteurs

9.1 Traitement de fin d'année Comptabilité des débiteurs

Les exercices des applications Comptabilité financiére, des débiteurs et des créanciers sont gérés

ensemble. La cl6ture annuelle est donc centralisée.

9.1.1 Contrble des paiements collectifs ouverts

& 143 Postes ouverts - liste détaillée - ABACUS-DEMO [7777]

Edrait Modéles QOptions Apercu 2

| GENRE DU DOCUMENT

QARMES® B1T (@O
Modéle Ordre  Selon le genre de document Détail seion le n* de client Layout  Standard A4 Portrait
Choix v Sélection

e ~| SOLDE PO RETROACTFS

Présentation Aul 31122018

Crteres

REVISION
Standard Sélections ibres  Immeble

vl TSAM
TSAM

N* DU CLEENT

STANDARD IMPRIMER

Comptabilité des débiteurs : Liste détaillée postes ouverts - Contrle des paiements collectifs ouverts

La cl6ture annuelle est uniquement exécutée de fagon définitive lorsque tous les paiements collectifs au
sein de la période a cl6turer ont été liquidés (compensés). A titre de contrble, vous pouvez imprimer dans
le programme 143 "Liste PO" un extrait avec effet rétroactif a la date de clbture, trié par "Genre de

document" et avec la sélection du genre de document "Total paiements collectifs" (TSAM).

Les paiements collectifs ouverts peuvent étre imputés dans le programme 211 "Imputation des paiements"

avec la fonction "Mode complément paiement collectif".
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% 211 Imputation des paiements - ABACUS-DEMO [7777] =} X

Palement Apercy Qutis 2

o O (0 B B

Masque de saisie Masque standard @ Howvesupaen antcipé @ Nouveau g cokecd @ AQnuiaion @ Bemboursement(paiem anticpe)
Saisio paioments v Saisle paiements
VALEURS PROPOSEES POUR SAISIE PAEMENT
i e 1 PO 3342108
Date de paiement 29112018 Nbre PO a
Taxte Gre paiement PA -1'000.00
Nbre PA 0
CHOIX DOCUNENTS
STELLAAG N* client 1 " docur 0 seul doc owvents
POSITIONEASMENT  GENRE PAEVEN DATEPAEMENT  ZAMLUNGSWAEHRU  MONTANTENME  MONTANTENMD MONTANT EN 18 TEXTE ECRITON
50 TSAM 1 STELLAAG 29112018 CHF 100000 1000.00 0
0TSAM 29112018 CHF 100000 1000.00 100000 0
Créernouveau pIIEmant  Créer NOUVEaU PAEMENT aNtCpé  Créer NOUVEAU PAISTIENT CORBCHT  SUPPAMET PoS. ACTUESe (SNIM-F2
Dale paiement Grepmt  Lieupmtentep.  Texte Montant en CHE
20112018 TSAM 1 000,00
CaCofi
1020
T) Détails datirib. des cples
PO doc. actuel 1000.00

Comptabilité des débiteurs : Imputation des paiements / Mode complément paiement collectif

Vous démarrez le mode complément paiement collectif en double-cliqguant sur la ligne sélectionnée. Un
poste ouvert peut y étre compensé avec le paiement collectif ou ce dernier est converti en un paiement
anticipé.

9.1.2 Controle des encaissements BVR non attribués
216 Traitement paiements non attribuables - ABACUS-DEMO [7777] ] X
Fichior  Options  Apercy 2
0O B8 0 8B
Masque de saisie  Masaue standard

Paiements non régiés v Paiements

PAEMENTS ELECTRONIQUES NON REGLES

N TRAIT E9AY oLk DOUZ STAIU GRE ECRITURE DATEFM MONNAKE MONIANT  N'CLENTS TVPECO
2 ] 4 ® Ensuspens ® Nor-mpusé 01022018 CHF 14090 1 0 0
Nondmputé
DETALS

Traitement des paiements non attribuables

Les paiements BVR, auxquels aucun document ouvert n‘a pu étre attribué, seront déplacés dans le
programme 216 "Traitement paiements non attribuables". lls pourront y étre imputés en tant que :
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s paiement sur un autre document du débiteur
e paiement anticipé sur le débiteur concerné
e écriture Cofi, si le paiement ne peut étre attribué a aucun débiteur.

=

Indication : Une cléture annuelle n'est possible que si tous les paiements ont été traités dans la période
correspondante.

9.1.3 Monnaies étrangeéres

o
X

% 573 Compensation de change - ABACUS-DEMO [7777]

Exrait Modéles Options Apercu ?

IR Ee BT @ BO
Ordre  N° client Layout Standard
Choix v Sélection

Paramétres généraux | Clients  Sélections libres

OPTIONS

® Traitement simulé
Trait. définitif

PARAMETRAGES

Date compens. change 29112018

Texte 573 Compensation de change]

Imputer gains change

Imputer pertes change

SELECTION SELON DIFF. DE CHANGE

STANDARD IMPRIMER

Imputer gain/perte de change

Si I'option "Monnaies étrangéres" est activée, vous pouvez procéder a une évaluation PO conformément a
la table de change officielle de I'Administration Fédérale des Contributions resp. aux directives internes du
groupe. Dans le programme 571 "Table des monnaies étrangeres/Table des cours", vous définissez les
cours d'évaluation. Ces derniers peuvent étre actualisés dans Abacus avec l'importation des cours actuels
dans le programme 5713 "Import cours des monnaies étrangeres". La compensation de change des postes
ouverts de la Comptabilité des débiteurs sera effectuée dans le programme 573 "Compensation de
change".

La Comptabilité des débiteurs fait la distinction entre les gains/pertes de change réalisés ou non. Les
compensations de change automatiques calculées au moyen du programme 573 "Compensation de
change" sont imputées en tant que gains/pertes de change non réalisés. Les comptes pour la
compensation de change sont choisis par le programme 421 "Définition des propositions de compte".

D'une maniére générale, il existe deux méthodes pour procéder aux compensations de change dans la
Comptabilité des débiteurs :

Variante 1 : compensation de change automatique dans la Comptabilité des débiteurs

La compensation de change est exécutée dans la Comptabilité des débiteurs a la fin de I'exercice. Avec
cette variante, deux régles de base doivent étre observées :

1. Aucun paiement ne doit étre saisi dans le nouvel exercice tant que I'évaluation PO de fin d'exer-
cice n'a pas encore été exécutée. L'évaluation PO est possible uniquement pour les documents
ouverts au moment de I'évaluation. Une compensation de change ne peut plus étre effectuée sur
les documents liquidés.
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2. Dans la Comptabilité financiére, les comptes collectifs de la Comptabilité des débiteurs pour
compensation de change exécutée dans la Cofi doivent étre exclus.

Avantages

La liste PO concorde avec le compte collectif débiteurs en monnaie de base et étrangere.

Inconvénient

Il existe deux désavantages :
1. Tous les traitements de facturation doivent étre terminés et imputés avant I'évaluation des cours.

2. Les documents déja payés au moment de la compensation de change ne seront plus pris en considé-
ration.

Information : A partir de la v2020 et de la v2021 avec le hotfix du 15.12.2020, la compensation de change
peut étre évaluer rétroactivement. Ainsi, les documents qui ont déja été payés au moment de la
compensation de change mais qui étaient encore ouverts a la fin de I'année sont également pris en compte.

Il est par conséquent possible qu'une partie des Postes ouverts ne soit pas évaluée en fin d'année. Afin
d'effectuer la compensation de change au sein des débiteurs, il est indispensable que les traitements soient
optimisés comme suit : au moment de I'évaluation, tous les traitements de facturation doivent étre cloturés
et comptabilisés mais aucun paiement ne doit étre saisi dans le nouvel exercice.

Variante 2 : compensation de change automatique dans la Comptabilité financiere

Il est possible d'exécuter la compensation de change automatique exclusivement dans la Comptabilité
financiere, méme si vous travaillez avec les Comptabilités des débiteurs et des créanciers. Cette méthode
présente l'inconvénient que dans les comptes collectifs en monnaie étrangére, les montants en monnaie
de base ne concordent pas avec la liste PO. Toutefois, les soldes en monnaie étrangére des comptes
collectifs sont identiques. Cette méthode est tout de méme tres répandue, car la révision n'exige souvent
gue la concordance des soldes en monnaie étrangere.

Avec cette variante, deux regles de base doivent étre observées :

3. Dans la Comptabilité des débiteurs, aucune compensation de change ne doit étre exécutée en fin
d'exercice.

4. Dans la Comptabilité financiére, les paramétres pour l'imputation du gain ou de la perte de change
doivent étre définis dans le programme 21 "Base des comptes" sous I'onglet "Compensation de
change". Sinon, ce sont les comptes du programme 5712 "Table des monnaies étrangéres" qui sont
valables pour la compensation de change dans la Cofi.

Avantage

Le solde du compte collectif débiteurs présente toujours le montant correct en monnaie de base (montant
ME * cours).

Inconvénient

Le compte collectif débiteurs ne concorde avec la liste PO débiteurs qu'au niveau des montants en ME.

Information : Normalement, en pratique, les paiements dans le nouvel exercice doivent étre traités avant
I'évaluation des postes ouverts en fin d'exercice. En raison de ce probleme organisationnel, nous
recommandons la variante 2 pour [|'évaluation des postes ouverts en monnaie étrangere dans la
Comptabilité des débiteurs, dans la mesure ol vous travaillez sur une version plus ancienne que v2020 et
v2021 avec hotfix du 15.12.2020. Si vous travaillez avec une version plus récente, nous vous
recommandons la variante 1 avec I'évaluation rétroactive.
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9.1.4 Remplacer comptes gain/perte de change

21 Base des comptes - ABACU! ]
Eichier Aperqu Codebare 2
5 ~ 2 o = A A =
° D &8 & m (e 6 B i
Kassierung v
N c Domaine
Klassierung
1024 Comgte courant EUR Acst
v [ 1-Acis
B S 2eme numéro de compte 2ame désignation du compte Catégone de comptes
v [ 10-Adifs circulants EUR Compte de liquidités
7 100 - Liquidités
Définitions
> [ 100-Caisse
= 102 - Awoiis on banque Définitons  Classficaions  Défintions complémentaices  Synomms COAN  Bonification des intéréts | Options
% 1010 - Compie postal
PROPOSITION INTERCOMPANY TABLEAU DE FINANCEMENT
% 1020 - Compte courant A
2 1024 - Compte courant EUR Comple Intercompany Aucune intercompa Nurmé 11| FCACaisse, Poste, Ban
& 1025 - Compte courant USD
2 1028-C vant B
> [ 104- Cheques, effets a recevorr (pouea
RAPPROCHEMENT DELIMITATIONS PERIODICUES
> [ 105- Avoirs & court temme
™ 106 - Avoirs & court terme cotés en bourse Rapprochement Déimitations
™ 109 Comptes d'attente
110 - Créances résutant de kviaisons et pr
114 Autres créances & court teme
120 - Stocks et prestations non facluées
s 5 130 . Comote de ioadsation de fack (2 COMPENSATION DE CHANGE SUR NVEAU DE COMPTE
Chox v . 5
Compensation de change sur niveau de comple
GAIN CHANGE PERTE CHANGE
S0
6993 ! 6943
whasres
: 191 ) 19
omplabikté des immobidsations
n de 1oy
Service aprés-vente (SAV)
e e CORRECTION DE VALEUR
Geston immobihiére
0
dusiisateurs
CPTEICHPNTI Défini les propriétés  impué. Oui Inact Non Sarsife) 18042013  Modife 20112018

Activer la compensation de change au niveau de compte

Le paramétrage pour la compensation de change au niveau "Compte" est effectué dans la base des
comptes et est uniguement pour la compensation de change dans Cofi. Ces parametres ne remplacent
pas les comptes du programme des débiteurs 421 "Définition des propositions de compte".

Dans la Comptabilité financiére, programme 574 "Compensation de change", la définition est affichée mais
il n'est pas possible de la paramétrer ici. Les définitions suivantes peuvent étre définies pour la
compensation de change, avec imputation comptable spécifique pour le compte individuel en monnaie
étrangere : Gain ou perte de change et corrections de valeur.

Les comptes en monnaie étrangere avec compensation de change active au niveau du compte divergent
des comptes de compensation de change définis de fagon globale pour une monnaie dans le programme
5712 "Table des monnaies étrangéres".

9.1.5 Décompte TVA

Le décompte TVA s'effectue dans le programme 532. Comme il s'agit d'un programme commun a toutes
les applications, toutes les écritures de la Comptabilité financiére, des débiteurs et des créanciers seront
décomptées. L'application dans laquelle ces écritures ont été saisies n'a aucune importance. Le décompte
doit étre établi définitivement.

9.1.6 Extraits

Les extraits suivants doivent étre imprimés avant de procéder a la cléture :

s Journal des documents selon date avec extraits individuels (programme 161)
» Journal de paiements selon date (programme 261)

» Extraits de comptes (programme 32)

+ Liste PO détaillée a la date de cléture (programme 143)
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9.1.7

Rapprochement des soldes PO

4 143 Postes ouverts - liste détaillée - Aperqu Abacus [7777]

Fichier Ediion Page Aide

Dl 8- Re8kEen

ER

ABACUS Research AG

ABACUS Demo AG

Liste des postes ouverts débiteurs rétroactif au 31.12.2018
Ordre Aprés le numéro de client / Détail selon Propos. numéro libre 1

N°doc.  Genre Date COFI Montant document ~ Solde document Montant échu
Total 19 EUROMESSE 1 doc. CHF 6'030.43 6'030.43 6'030.43
Total Selon Monnaies 1 doc. EUR 4'848.00 4'848.00 4'848.00
Total général 43 doc. CHF 610'690.13 610'690.13 610'690.13
Total général Selon Monnaies 42 doc. CHF 604'659.70 604'659.70 604'659.70
1 doc. EUR 4'848.00 4'848.00 4'848.00

Récapitulation selon comptes COFI
CompteDési i Solde Part TVA Solde (net)
1100  Créances suisse CHF 604'659.70 0.00 604'659.70
1102 Créances EUR CHF 6'030.43 0.00 6'030.43
EUR 4'848.00 0.00 4'848.00
2200 TVAdue CHF 0.00 -43'654.61 -43'654.61
3000 Ventes de produits fabriqués A CHF 5'558.70 -397.43 5'161.27
3200 Ventes de marchandises article A CHF -282'077.50 20'441.66 -261'635.84
3201  Ventes de marchandises au détail a crédit CHF -72'374.40 §'174.40 -67'200.00

march.
3297  Frets et ports march CHF -1'169.10 83.60 -1'085.50
3400 Ventes de prestations A CHF -259'441.88 18'266.43 -241'175.45
3411 Ventes de prestations contrat CHF -775.45 55.45 -720.00
3607 Ventes de prestations annexes CHF -410.50 30.50 -380.00
CHF 0.00 0.00 0.00
@ () 2sw2 O X b

Comptabilité des débiteurs : Liste PO avec récapitulation selon compte collectif Cofi

ERERE

® 1STELLAAG
® 2AMINAAG

© 3FREICLAUDA

® 4BELADAAG

© 19 EUROMESSE

® Récapilulation Selon la monnaie
® Récapitulation Selon le compte

v Caractéres comptables

O —3—©

Le solde PO doit concorder avec le solde des comptes collectifs débiteurs de la Comptabilité financiéere.
Pour contréle, établissez une liste PO dans le programme 143 "Liste PO" avec les indications suivantes :
e Sélection : Rétroactif au 31.12.XXXX (date de cl6ture de I'exercice)

* Présentation - Options : Récapitulation par compte

Au choix, d'autres indications sont possibles. Sur la base de ces indications, vous obtiendrez une liste des
soldes de tous les comptes collectifs de la Comptabilité des débiteurs. Ces soldes de compte doivent
correspondre a ceux de la Comptabilité financiére.

Si vous constatez des écarts entre les soldes PO et les comptes collectifs de la Comptabilité financiere,
vous devez effectuer les corrections nécessaires avant de procéder a la cléture. Si vous étes dans
I'impossibilité de déterminer vous-méme la cause de la différence, prenez contact avec votre conseiller
Abacus ou le support Abacus.

9.1.8 Exécution de la cléture intermédiaire ou annuelle

Les exercices des applications Comptabilité financiére, des débiteurs et des créanciers sont gérés
ensemble. La cléture intermédiaire ou annuelle est centralisée et est valable pour toutes les applications.
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9.1.9 Supprimer les documents

# 562 Suppression des documents - ABACUS-DEMO [7777]
Extrait Modéles Options Apercu 2

BR@ 17T (6 B8

Ordre Standard Layout Standard
Choix v Sélection
Sélection OPTIONS

| Traitement simulé
(] Imprimer documents supprimables
[ ] Imprimer paiements pour documents supprimables

[~ imprimer documents non-supprimables

ENTREPRISE

SELECTION

PERIODE CLOTURE INTERMEDIAIRE AU Données existent dés 01.01.2013
&, Toutes les périodes

® 01/01/2018 - 31/12/2018
® 01/01/2017 - 31/12/2017
# 01/01/2016 - 31/122016

S OAINAMOAE  DA4DANAE

Indication
S ce programme
Les listes

I faut faire t conserver cette sauvegarde au moins une année

STANDARD IMPRIMER

Supprimer les documents

Ce programme permet de supprimer des documents dans les exercices cléturés. Les données de base
client sont conservées.
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10.

10.1

Traitement de fin d'année Comptabilité des créanciers

Traitement de fin d'année Comptabilité des créanciers

Les exercices des applications Comptabilité financiére, des débiteurs et des créanciers sont gérés

ensemble. La cl6ture annuelle est donc centralisée.

10.1.1 Contrble des paiements collectifs ouverts

% 14 Listes des postes ouverts - ABACUS-DEMO [7777]
Extrait Modéles Options Apercu 2

AR 817 (6 @8

Modle | Ordre par n* fournisseur Détail par date COFI Layout standard (paysage)
Choix v Présentation
Sélection Présentation | Options
Présentation DEGRE DE TOTALISATION
Criteres

! par n° fournisseur

Détail par date COF|

PRESENTATION

Informations fournisseurs
L Limite de crédit

"] Détails condition

[ Mouvements individuels des documents

[ Contreparties des documents

[ Protocole de circulation

Compensation de change non réalisée

Paiement avec date de paiement avant la date du document
["] Ne pas afficher ke solde PA sl n'y a pas de documents ouverts
[ Note du document

Masquer détails/doc

[ Paiement collectf non équilibré

SAUT DE PAGE

[ par n° fournisseur
Avart la récapifutation

[ Avantla récapituiation par compte

(] LIMITER SOLDE FOURNISSEUR

STANDARD" IMPRIMER

Eichier Ediion Page Aide

DE 8- Red el =0

Total 7/ BOSSHARD AG

16/ DOLBILTD
130 F

143 F
138 F

1sur3 OO

‘\sunl D

10/ STAHL AG

S5 A ABACUS Raswch AG — ABACUS Gama AG
5353 F Paiements collectifs non équilibrés a la date du 31.12.2018

5361 F N pos. Typ Texte ESCPTE  SECT1 CPTEAUX.  SECT1Date  CMON Disponible  Mont pmnt
5371 F L4

T e — 1/MATTER & SCHLATT

Joul10/STAHLAG. i 1 1020 1010 2018CHE 150000 150000
i RaRe G Total 1/ MATTER & SCHLATT 1 Paiements collectifs non équilibrés cHF T'500.00 150000
5356 F

5367 F

5374 F

Total 141 LAGRO GMBH

© 1/MATTER & SCHLATT
© 7/BOSSHARD AG
ABACUS Research AG ABAGUS Demo AG ® 10/STAHLAG
Liste des postes créanciers ouverts rétroactif au 31.12.2018 ® 14/LAGRO GMBH
Ordre par n* foumnisseur / Détail par date COFI @ 16/DOLBILTD
N°doc.  Type Texte du document Date COFI Jours Echule Vis. Disp. Gr doc 1 CMON Mont. doc. P"otpo rétroact. @ 17/BURRIAG
1{MATTER & SCHLATT ® 18/BUERO EASYAG
EPaiements collectifs non équilibrés CHF 1'500.00 ® 30/FEHRAG
5357 F 30.11.2017 33430122017 X 0 CHF 2960800 29%80800  29'808.00 &
5358 F 10012018 29308022018 X 0 CHF 264940 2649.40 2649.40 ® 38/GASSEROLMVER
5363 F 22012018 28121022018 X 0 CHF 702205 702205 7022.05
134 F 29012018 27428022018 X 0 CHF 1420020 1420020 1420020
142 F 05.022018 26707.032018 - 0 CHF 268000 268000 2680.00
135 F 07.02.2018 26509032018 X - 0CHF 248000 2480.00 2480.00
Total 1/ MATTER & SCHI 6 CHF___ 150000 58'830.65  58'83065  68'830.65
7/BOSSHARD AG 4 14 Listes des postes ouverts - Apercu Abacus [7777] = o X
Solde paiement avancé
5330 Fichier Edition Page Aide
5359 F
133 ] = g v o3 1
s f DE &~ ReSEen ER
5369 F

® 1/MATTER & SCHLATT

v Caractéres comptables

BEA O ——®

el
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La cl6ture annuelle est uniquement exécutée de fagon définitive lorsque tous les paiements collectifs au
sein de la période a clbturer ont été liquidés (compensés). A titre de contrdle, le programme 14 "Listes des
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postes ouverts" permet d'imprimer un extrait avec effet rétroactif a la date de cléture et I'option de
présentation "Paiements collectifs non équilibrés".

Des paiements collectifs ouverts peuvent étre extournés ou comptabilisés avec un document dans le
programme 21 "Saisie/Correction des paiements".

10.1.2 Monnaies étrangeres

Q
X

# 573 Compensation de change - ABACUS-DEMO [7777]
Fichier Modéles Apercu 2

vy (o [ B
Sélection v Imputation
Imputation Paramétres généraux | Sélections  Remplacer SECT gainperte de change

Iimputation
Présentation GRE TRATEMENT

® Trait dessal
Trait. définitif

Extourne trait. précédent

SELECTIONS

7| Imputer gains de change
Imputer pertes de change

Uilliser comptes de table ME

IMPUTATION

Date décriture 31.12.2018

Texte décniture 573 Différence de change

Imputer gain/perte de change

Si l'option "Monnaies étrangeres” est activée, vous pouvez procéder a une évaluation PO conformément &
la table de change officielle de I'Administration Fédérale des Contributions resp. aux directives internes du
groupe. Dans le programme 571 "Table des monnaies étrangéres/Table des cours”, vous définissez les
cours d'évaluation. Ces derniers peuvent étre actualisés dans Abacus avec I'importation des cours actuels
dans le programme 5713 "Import cours des monnaies étrangeres". La compensation de change des postes
ouverts de la Comptabilité des débiteurs sera effectuée dans le programme 573 "Compensation de
change".

La Comptabilité des créanciers fait la distinction entre les gains/pertes de change réalisés ou non. Les
compensations de change automatiques calculées au moyen du programme 573 "Compensation de
change" sont imputées en tant que gains/pertes de change non réalisés. Les comptes pour la
compensation de change réalisée sont consignés par le programme 421 "Définir les propositions de
comptes" et ceux pour la compensation de change non réalisée sont directement saisis dans le programme
573 "Compensation de change".
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# 573 Compensation de change - ABACUS-DEMO [7777] = X

Eichier Modeles Apercu 2
z o d B
Sélection v Imputation
mputatior Paramétres généraux  Sélections | Remplacer SECT gainjperte de change

Présentation REMPLACER PROP. CPTE/SECT POUR TRAITEMENT ACTUE

CODE ISt TEXTE
EUR Euro
usp $

COMPTE / SECTIONS DE FRAIS

Cpte gain de change 6992 e perte de change 6942

CHANGER PROP. CPTE/SECT DANS TABLE MONNAIES ETRANGERES

fir table monnaies &frangere

D'une maniére générale, il existe deux méthodes pour procéder aux compensations de change dans la
Comptabilité des créanciers :

Variante 1 : compensation de change automatique dans la Comptabilité des créanciers

La compensation de change est exécutée dans la Comptabilité des créanciers a la fin de I'exercice. Avec

cette variante, deux régles de base doivent étre observées :

1. Aucun transfert ne doit étre saisi dans le nouvel exercice tant que I'évaluation PO de fin d'exercice n'a
pas encore été exécutée. L'évaluation PO est possible uniquement pour les documents ouverts au
moment de I'évaluation. Une compensation de change ne peut plus étre effectuée sur les documents
liquidés.

2. Dans la Comptabilité financiére, les comptes collectifs de la Credi doivent étre exclus de la compensa-
tion de change qui est effectuée dans la Cofi.

Avantage

La liste PO concorde avec le compte collectif créanciers en monnaie de base et étrangére.

Inconvénient

Il existe deux désavantages :
1. Toutes les factures créanciers doivent étre saisies avant I'évaluation des cours.

2. Les documents déja payés au moment de la compensation de change ne seront plus pris en considé-
ration.

Il est par conséquent possible qu'une partie des postes ouverts ne soit pas évaluée en fin d'année. Afin
d'effectuer la compensation de change au sein des créanciers, les traitements doivent étre optimisés afin
qu'au moment de I'évaluation, toutes les factures soient saisies mais aucun paiement n'a été enregistré
dans le nouvel exercice.
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Variante 2 : compensation de change automatique dans la Comptabilité financiere

Il est possible d'exécuter la compensation de change automatique exclusivement dans la Comptabilité
financiére, méme si vous travaillez avec les Comptabilités des débiteurs et des créanciers. Cette méthode
présente l'inconvénient que dans les comptes collectifs en monnaie étrangere, les montants en monnaie
de base ne concordent pas avec la liste PO. Toutefois, les soldes en monnaie étrangére des comptes
collectifs sont identiques. Cette méthode est tout de méme tres répandue, car la révision n'exige souvent
que la concordance des soldes en monnaie étrangere.

Avec cette variante, deux regles de base doivent étre observées :

1. Dans la Comptabilité des créanciers, aucune compensation de change ne doit étre exécutée en fin
d'exercice.

2. Dans la Comptabilité financiére, les parametres pour I'imputation du gain ou de la perte de change
doivent étre définis dans le programme 21 "Base des comptes" sous l'onglet "Compensation de
change". Sinon, ce sont les comptes du programme 5712 "Table des monnaies étrangéres" qui sont
valables pour la compensation de change dans Cofi.

Avantage

Le solde du compte collectif créanciers présente toujours le montant correct en monnaie de base (montant
ME * cours).

Inconvénient

Le compte collectif créanciers ne concorde avec la liste PO qu'au niveau des montants en ME.

Information : Normalement, en pratique, les paiements dans le nouvel exercice doivent étre traités avant
I'évaluation des postes ouverts en fin d'exercice. En raison de ce probleme organisationnel, nous
conseillons d'adopter pour I'évaluation des postes ouverts en monnaie étrangére la variante 2 dans la
Comptabilité des créanciers.
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10.1.3 Remplacer comptes gain/perte de change

21 Base des comptes - ABACUS-DEMO [7777] ~ %
Eichier Apercu Codebare 2

N 7\ ey ~ = > 'm0 EE
8 ® N H R Cm (o B [E
...... Ol Kassieng v | Oésignation Domaine
v 3 Kiassierung
1024 Compte courant EUR Actif
v 5§ 1-Adifs
v P 1-Adifs 2eme numéro de compte 2eme désignation du compte Catégorie de comptes
v [T 10 - Actifs circulants EUR Compte de liquidités
v [3 100 - Liquidités Deéfinitions
> [ 100-Caisse
v [ 102-Avoirs en banque Défintions _ Classifications  Définifions compiémentaires  Synonyms  COAN  Bonification des intéréts | Options
% 1010 - Compte postal
i PROPOSITION INTERCOMPANY TABLEAU DE FINANCEMENT

3 1020 - Compte courant A

2 1024 - Compte courant EUR Comple Intercompany Aucune Intercompa. Numés 11| FCA Caisse, Poste, Ban
% 1025 - Compte courant USD
% 1026 - Compte courant B

> [ 104-Cheques, effets a recevorr (powva
RAPPROCHEMENT DELMITATIONS PERIODIQUES
> [5 105 - Avoirs a court terme
> [7 106 - Avoirs & court terme cotés en bourse Rapprochement ] Délimitations
> [7 109 - Comptes d'attente
1 110- Créances résultant de livraisons et pr.
> [3 114-Autres créances a court lerme
> [ 120- Stocks et prestations non facturées
> 5 130 - Comate de rénuiarisafion de Factif (2 COMPENSATION DE CHANGE SUR NIVEAU DE COMPTE
Choix v . . 2
Compensation de change sur niveau de comple 7]
Définitions
GAIN CHANGE PERTE CHANGE
Division
Compte 6993 Compte 6943
Livres awdliaires
ction 1er niveau 191 Section 1er nivea 191

Complabilité des immobilisations
Gestion des projets

Service aprés-verte (SAV) SO AR

Gestion immobiliére
Compte 0
Champs dutisateurs

Dossier

CPTE/CHPN/F. Définir les propriétés  Imputé. Oui  Inactif Non  Sarsi(e). 18.042013  Modifié: 29112018

Activer la compensation de change au niveau de compte

Le paramétrage pour la compensation de change au niveau "Compte" est effectué dans la base des
comptes et est uniguement pour la compensation de change dans Cofi. Ces parametres ne remplacent
pas les comptes du programme des créanciers 421 "Définition des propositions de compte" ou 573
"Compensation de change".

Dans la Comptabilité financiére, programme 574 "Compensation de change", la définition est affichée mais
il n'est pas possible de la paramétrer ici. Les définitions suivantes peuvent étre effectuées pour la
compensation de change, avec imputation comptable spécifique pour le compte individuel en monnaie
étrangere : gain ou perte de change et corrections de valeur.

Les comptes en monnaie étrangere avec compensation de change active au niveau du compte divergent
des comptes de compensation de change qui sont définis de fagon globale pour une monnaie dans le
programme 5712 "Table des monnaies étrangéres".

10.1.4 Contrble des visas

Si vous travaillez avec le contr6le des visas, aucun document non visé ne doit exister avant la cléture
annuelle. Vous pouvez vérifier cela dans le programme 16 "Journaux des factures". Sélectionnez la période
concernée et activez les documents non visés dans la rubrique "Sélection".

10.1.5 Décompte TVA

Le décompte TVA s'effectue dans le programme 532. Comme il s'agit d'un programme commun a toutes
les applications, toutes les écritures de la Comptabilité financiére, des débiteurs et des créanciers seront
décomptées. L'application dans laquelle ces écritures ont été saisies n'a aucune importance. Le décompte
doit étre établi définitivement.
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10.1.6 Extraits

Avant de procéder a la cléture, les extraits suivants doivent étre imprimés :
« Journal factures selon date avec extraits individuels (programme 16)

+ Journal des paiements selon date (programme 26)

+ Extraits de comptes (programme 32)

» Liste PO a la date de cl6ture (programme 14)

e Tous les protocoles d'imputation des factures et paiements imputés doivent intégralement étre impri-
més. Dans les programmes 19 et 29 sous "F8=Imputer", vous pouvez imprimer une liste de tous les

traitements d'imputation dans la Cofi et les comparer avec les protocoles existants. Si un protocole
d'imputation fait défaut, il est possible de créer un duplicata dans les programmes 19 et 29.

10.1.7 Rapprochement des soldes PO

% 14 Listes des postes ouverts - ABACUS-DEMO [7777] o X
Extrait Modéles Opfions Apercu ?

d N e 81 (3
Modéle Ordre | par " fournisseur Détail par date COFI Layout standard (paysage)
Choix v Présentation
Sélection Présentation | Options
Présentation INFORMATIONS SUR LE TOTAL ET LA MONNAIE DE BASE
Criteres Masquer total de la monnaie de base
Editer uniquement monnaie de base
Editer informations de la monnaie de base
DOSSIER
en tant quannexe
RECAPTTULATION
Par comple:

Sokde pas seulement par comple collect!

Par section de frais

STANDARD IMPRIMER
Activer récapitulation par compte

Le solde PO doit concorder avec le solde des comptes collectifs créanciers de la Comptabilité financiere.
Activez donc la récapitulation par compte dans la liste des PO.

Si vous constatez des écarts entre les soldes PO et les comptes collectifs de la Comptabilité financiére,
vous devez effectuer les corrections nécessaires avant de procéder a la cléture. Nous vous conseillons
d'utiliser le programme 594 "Rapprochement des postes ouverts". Les éventuelles différences sont
détaillées. Si vous étes dans l'impossibilité de déterminer vous-méme la cause de la différence, prenez
contact avec votre conseiller Abacus ou le support Abacus.

10.1.8 Exécution de la cldture intermédiaire ou annuelle

Les exercices des applications Comptabilité financiére, des débiteurs et des créanciers sont gérés
ensemble. La cléture intermédiaire ou annuelle est centralisée et est valable pour toutes les applications.
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10.1.9 Supprimer des données

& 562 Suppression des données - ABACUS-DEMO [7777]
Fichier Apercu 2

b 0 8B
Paramétres Paramétres

Protocole document :
[} SUPPRIMER LES DOCUMENTS

Protocole fournisseurs

["] SUPPRIMER LES FOURNISSEURS

OPTIONS

["] Protocole étendu

Pas de simulation

a de de la Comptabilité des créancier
programme permet prim jonnces de base ot
ument u31.12.2012

Supprimer des données

Les documents et les fournisseurs qui ne présentent plus de mouvements peuvent étre supprimés de la

base de données de la Comptabilité des créanciers.
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11. Traitement de fin d'année Salaires/RH

11.1  Traitement de fin d'année Salaires/RH

La prise en compte systématiqgue des axes temporels dans tous les programmes a dépendance
chronologique permet de travailler avec deux années calendaires ouvertes et d'exécuter parallélement des
traitements de salaire, aussi bien dans I'exercice actuel que dans le précédent. L'ouverture de la deuxiéme
année calendaire (fonction "Ouvrir année 20** "), vous permet de saisir les modifications des données
salariales aussitdt que vous en avez connaissance et sans affecter les données de I'année précédente. La
gestion de deux années ouvertes permet également, apres le traitement des salaires de la nouvelle année,
de procéder au paiement rétroactif des décomptes de frais imputables a I'exercice écoulé.

La fonction "Cléturer provisoirement I'année 20** " termine la création des périodes dans I'année calendaire
correspondante. Ce blocage peut a tout moment étre annulé via la fonction "Rouvrir 'année 20** ",

La fonction "Cl6turer définitivement I'année 20** " termine définitivement la saisie dans I'année calendaire
correspondante.

11.1.1 Ouverture d'une nouvelle année

Apercu 2
(0 [3
1. Choix Cloture annuelle

Choisissez une des fonctions que vous voulez démarrer

APERGU

Années actuellement ouvertes 2022
Année cléturée provisoirement

Données décpte disponibles dés 2021

ETAPES DE TRAITEMENT

@ Ouvrir année 2023

Transmettre données salariales a nouvelle année

Suppression des données de décompte

@ La nouvelle année de décompte est ouverte pour le décompte de salaire
A louverture, un axe te

es, efc

orel est créé en janvier sur les données spécifique a lannée comme données nationales, salaires maximum assurés, données salariales

Suivant Annuler

Ouvrir une année
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11.1.1.1 Report des champs de données salariales

Lors de l'ouverture de la nouvelle année, tous les champs des données salariales (exceptés les
champs qui ont déja été modifiés dans la nouvelle année) sont en principe reportés dans la nou-
velle année. Vous pouvez marquer les champs qui ne doivent pas étre transmis (mettre a zéro
0.00).

11.1.1.2 Copie des tables spécifiques a I'année

Si des tables spécifiques a I'année (imp6t a la source, allocations familiales, etc.) sont définies,
vous pouvez décider pendant la cloture si elles doivent étre reportées dans la nouvelle année. Le
programme correspondant 423 "Copie des tables dans la nouv. année" est automatiquement
démarré.

N'oubliez pas que les barémes de I'impét a la source ou les allocations familiales ont éventuelle-
ment été modifiés. Dans ce cas, les tables ne devraient pas étre reportées dans la nouvelle an-
née.

11.1.2 Contrble des données de base dans la nouvelle année calendaire

Avant de procéder au premier traitement de salaires dans la nouvelle année, vous devez procé-
der aux contrdles suivants :

Champs de base nationaux Programme 441 (anciennement 43)

(en cas de modifications légales dans I'AVS, I'AC, etc.)

Cotisations assurances et salaires maximum Programme 432 (anciennement 443)
Adaptation des champs de base entreprise/services Programme 444 (anciennement 441)
Adaptation des données salariales Programme 32
Tables : corriger manuellement les tables existantes Programme 421

charger nouvelles tables (par ex. baremes imp6t a la source) Programme 422

copier les tables dans la nouvelle année Programme 423

A partir de la version 2021, de nouveaux numéros de programme sont utilisés suite & des adaptations du menu. Les anciens numéros
de programme sont notés entre parenthese.

11.1.3 Extraits/décomptes

Les extraits/décomptes suivants devraient étre imprimés ou classés au format PDF lors de la cléture an-
nuelle :

+ Totaux annuels pour tous les employés avec récapitulatifs (prog. 2933, Révision compte salaire)
» Attestation salaire AVS (programme 2911, Liste du personnel soumis a I'AVS)

* Personnes non soumises a I'AVS / masse salariale pour attestation salaire AVS (prog. 2911, Liste du
personnel exonéré de I'AVS / AC)

+ Décompte LAA (prog. 2921)
+ Décompte LAAC (prog. 2922)
+ Décompte IIM (prog. 2923)
» Décompte CAF (prog. 2941)
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Conformément aux normes comptables en vigueur, nous conseillons d'établir, pour chaque période de
salaire cl6turée, un document comptable comprimé au niveau des collaborateurs (programme 192) et de
l'archiver. Le document comptable peut aussi étre préparé pour toute I'année dans le programme 245
"Journal annuel imputation”. Le document comptable définitif ainsi que le total périodique exigé par I'AVS
et la LAA (programme 2933) peuvent cependant étre établis a un autre moment (aussi longtemps que les
données périodiques correspondantes sont disponibles).

11.1.4 Cloturer définitivement I'année

Avant de procéder a la cléture définitive de I'année, les conditions suivantes doivent étre remplies :

» Tous les traitements de salaire ouverts de I'année calendaire a cl6turer doivent avoir été exécutés de
facon définitive (programme 18). Si les périodes ouvertes n'ont pas été traitées définitivement, elles
doivent entierement étre effacées dans les programmes 11, 12 ou 13 sous "Période" (pré-saisies com-
prises).

+ L'imputation directe ou indirecte de toutes les périodes de salaire doit étre effectuée dans le pro-
gramme 194 "Exécuter l'imputation".

» La cléture mensuelle doit étre effectuée pour tous les mois de I'année dans le programme 271

» La déclaration de fin d'année destinée aux caisses de compensation et aux assurances doit étre effec-
tuée correctement.

11.1.4.1 Transférer les données salariales

Si la nouvelle année a déja été ouverte, les champs de la base du personnel ne seront plus transférés. Si
vous désirez reporter une nouvelle fois certains champs, vous pouvez les sélectionner, de sorte a rem-
placer les valeurs présentes dans la nouvelle année. Vous la trouverez dans le programme 56 "Cléture
annuelle".

11.1.4.2 Supprimer les données de décompte

Les données de décompte pouvaient jusqu'a présent étre supprimées dans le programme 56 "Cl6ture

annuelle" a l'aide de la fonction "Suppression des données de décompte”. Désormais, le nouveau pro-
gramme 583 "Suppression des données de décompte" est disponible a cet effet.

Apercu 2

o B G

Suppression des données de décompte

Toutes les données avec et jusqu'aux années ch

ont supprimées
2. Exécution

SUPPRESSION DES DONNEES

Données de décomple de salare, 2012

Données budgétaires 2022

Protocoles et log 2022

Suppression des données de décompte

Suivant Annuler

Dans ce programme, il est possible de supprimer les données de décompte de salaire, les données de
budget, les protocoles et les logs. Pour des raisons techniques liées a la révision, seules les données de
décompte, respectivement les données de décompte de salaire de plus de 10 ans peuvent étre suppri-
mées.
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11.2 Ressources Humaines

Le programme de fin d'année de la Comptabilité des salaires procéde également a la cléture des Res-
sources Humaines.

Le programme 183 "Clbtures des comptes personnels" est uniquement exécutable aprées la cloture défini-
tive de I'année.
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12. Traitement de fin d'année Comptabilité des immobilisations
12.1  Contr6les avant la cléture annuelle

12.1.1 Amortissements

Extrait Modéles Options Apercu 2

QEMEe BT 8BS

Ordre = Selan les immabilisations ~ N° immobilisation ~ |- Layout Reflet immobilisations | -

RAPPORTS - MANDANT Sélection - 135 Standard
< 135 Comparaisan budgétair -
& 135 Comparsison budgétair | | O%nére | Selectionlibre  Seection globale Champs soldes
- 135 Justificatif solde mensuel
135 Débit, crédit, solde
- 135 Standard ETAT SELECTION
Exercice 01.01.2022 - 31.12.2022
Exercice 01.01.2021 - 31.12.2021
Exercice 01.01.2020 - 31122020
. 135 Comparaisan annés pr Exercice 01.01.2019 - 31122019
% BRI e Exercice 01.01.201 - 31.12.2018

< 136 Report, période, solde

DEFINIR LEXERCICE

135 Comparaison SI, absolue
» 1356 Comparaison S, relative

+ 135 Comparaisan année pr...

Année/Mois- Chiffres annuels

Sélection v )
PARAMETRES

Sélection
Sphére dimputation: | COFI
Présentation
Réel/Budget Chiffres réels

Exercice 2022 (1] Sphére dimputation 1 COFl Chiffres réels

Avant que la cléture annuelle définitive puisse étre effectuée dans les Immobilisations, vous devez vérifier
que les amortissements ont été exécutés pour la période a cloturer, et ce dans toutes les sphéres
d'imputation. Pour cela, vous pouvez créer un extrait correspondant dans le programme 35 "Listes des

soldes". Assurez-vous que la fonction "Justificatif de solde mensuel" est active.

Les soldes mensuels sont alors affichés dans une colonne et vous voyez immédiatement si les
amortissements n'ont pas encore été effectués dans un mois ou une sphére d'imputation donnée.

12.1.1.1 Traitement d'amortissement et imputation
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& 12 Processus d'amortissement - ABACUS-DEMO [7777] - o X
Traitements Apercu Fendtre 2
= — C =
= h—
N > Y
- INFORMATIONS TRAITEMENT
DESIGNATION STATUT N*TRAIT. = SPHERE D'IMP. DATE DE TRAIT. TYPE
[ FIBU, Marz 2023 163 COFI 31.03.2023 Réel Désignation traitement FIBU, Marz 2023
v || FIBU, Abschreibungen 2022 [EEEN 42 COFI 31122022 Reel Type Reel
[ FIBU, Dazember 2022 [cor ] 150 COFI 31122022 Réel Sphere dimputation COF!
[ FIBU, September 2022 149 COFI 3009 2022 Résl Genre Traitement d'amortissement
[ FIBU. Juni 2022 = 148 COFI 30.06.2022 Réel Statut Définitif
[ FIBU, Marz 2022 [ cori ] 147 COFI 31.03.2022 Réel Période 01.01.2023 - 31.03.2023
v FIBU, Dezember 2021 [ coFi ] 39 COFl 31.12.2021 Reéel Mentant 19363.95
[) FIBU, Dezember 2021 ED 134 COFI 31122021 Réel Mombre damortissements 20
[ FIBU, September 2021 [ cori ] 133 COFI 30.09.2021 Réel Lot 0
[ FIBU, Juni 2021 [ cor | 132 COFI 30.06.2021 Réel Sélection aucun
[ FIBU, Marz 2021 131 COFI 31.03.2021 Réel Type tratement Normal
~ [ ] FIBU, Dezember 2020 [ cor ] 26 COFI 31122020  Résl Créateur
[} FIBU, Dezember 2020 [ cori ] 118 COFI 31.12.2020 Réel Derniére adaptation 27.01.2023 11:43
[} Mouvements manuels [ coFi ] -1 COFl 31.12. 2020 Réel
v FIBU, September 2020 ED 256 COFI 30.09.2020 Réel
[ FIBU, September 2020 [ cori | 117 COFI 30.09.2020 Réel ECRITURES DIMMOBILISATIONS
[ Mouvements manuels ED -1 COFI 30.09.2020 Réel - n -
N* IMMOBILI. ABREVIATION MONTANT REGLE DESIGNATION |
v FIBU, Juni 2020 24 COFI 30.06.2020 Réel -
[] FIBU. Juni 2020 [ cor ] 116 COFI 30062020  Réel .
D M " L [cor | 1 CORl 30.06.2020 Reel 112001 Plotter DesignJet 1092.20 2 Amortissemel
ouvements manuels y .06. el
FIBU Marz 2020 [cor | 23 COFI 3903 2020 Resl 112002 Scherenhebebiihne lteco | 294.00 2 Amortissemel
M . Marz i el
[ FIBU. Marz 2020 115 CORI 3103 2020 Résl 114001 VW Transporter T& 667.95 2 Amortissemel
D Mouvements manuels [cor | 1 COFl 31.03.2020 Réel 114002 Toyota Landcruiser 1239.50 2 Amortissemel
Anl 2019 [cor | 29 COFI 31-12.2019 Reel 160001 Lagereinrichtung St. Gallen 4047.90 2 Amortissemel
v nlagen 12, el
[ FIBU, Dezember 2019 [cor | 102 COFI 3112 2019 Resl 150002 Lagereinrichtung Bern 264.95 2 Amortisseme
0 FIBU‘ Saptember 2018 for | 101 CORI 3[]709 2019 Résl 154001 Metall-Kontainer 1056.55 2 Amortissemel

Tous les traitements d'amortissement provisoires sont listés dans le programme 12 "Processus
d'amortissement". Vérifiez s'il reste des traitements d'amortissement provisoires dans la période a cloturer.

Vous devez également contréler s'il y a encore des mouvements non imputés dans la période a cléturer.
Pour cela, ouvrez un traitement d'imputation pour chaque sphére d'imputation susceptible de contenir des
écritures destinées a la Comptabilité financiére ou analytique. La période est définie du début a la fin de
I'exercice a clbturer.

Aprés avoir sélectionné la sphére d'imputation, appuyez sur "Suivant”" et vérifiez s'il y a des écritures. Si
c'est le cas, imputez-les par période dans la Comptabilité financiére ou analytique Abacus. Si ce n'est pas
le cas, vous pouvez supprimer ce traitement d'imputation en cliquant sur "Annuler".

12.1.2 Traitement des interfaces

Q
x

# 554 Traiter linterface - ABACUS-DEMO [7777] -
Eichier Edition Options Apercu 2

® c O (0 B3
Interface immob. v Mouvements externes
Trait dépend. de la date MOUVEMENTS
M STATUT ¢ TYPEECR v < REFERENCE ~ GM ¢ N°IMMOB ¢ DTCOF ¢ N* DOX MONTANT
© Imputé Normal 0 5 10 112001 31032018 928505
0 5 31032018 928505
DETALS
Plotter
1000000000 1 19.03 2018 1617
383 0

EXERCICE 2018 (i’ SPHERE DIMPUTATION 1 COFY &8 AcTF
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Tous les documents créanciers et Cofi qui n'ont pas encore été traités définitivement seront affichés dans
le programme 554 "Traiter l'interface”. Vous devez terminer les éventuels traitements en suspens pour la
période a cléturer.

Si le montant de facture peut étre imputé sur une immobilisation, il est possible d'indiquer le numéro de
cette derniére. Sinon, le mouvement peut étre inactivé et le traitement terminé en fonction de la date.

12.1.3 Reprise des soldes

Les soldes des immobilisations d'une année précédente doivent étre reportés apres l'ouverture d'un nouvel
exercice dans le programme 1562 "Reprendre soldes”. Jusqu'a la cl6ture finale de l'exercice, vous pouvez
reporter les soldes de I'exercice précédent sur un exercice plus récent aussi souvent que vous le souhaitez,
a condition que I'exercice précédent soit ouvert a l'imputation.

12.1.4 Exécution de la cléture annuelle

Les exercices des applications Comptabilité financiére, des débiteurs, des créanciers et des
immobilisations sont gérés ensemble. La cléture intermédiaire ou annuelle est centralisée et est valable
pour toutes les applications.
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13. Traitement de fin d'année Comptabilité financiére
13.1  Clbture annuelle logique

13.1.1 Moment

Le moment de I'exécution des opérations de cl6ture peut varier selon la nature de la cl6ture, en d'autres
termes qu'il s'agisse d'une cléture commerciale, fiscale ou interne. Contrairement a la cléture physique
(programme Cofi 56 "Programmes de fin d'année"), les clétures logiques peuvent étre effectuées a tout
moment et selon les besoins, car il s'agit principalement de travaux de contréle et d'évaluation.

13.1.2 Contrdle

Avant que des écritures de cléture puissent étre exécutées, les contrdles suivants doivent étre exécutés :

Comptabilités auxiliaires (débiteurs, créanciers, salaires, immobilisations, Gestion du projet) im-
putées

Toutes les écritures commerciales des comptabilités auxiliaires doivent étre imputées dans la Comptabilité
financiére (vous trouverez plus d'informations dans les chapitres consacrés aux comptabilités auxiliaires).

Journaux provisoires et écritures de transfert imputées dans la Comptabilité financiére

Il faut s'assurer que les interfaces externes éventuelles de la Comptabilité financiére ont été traitées. En
outre, tous les journaux provisoires doivent étre transférés dans le livre principal, et les journaux de transfert
doivent étre controlés. Lorsque les journaux auxiliaires ont été transférés complétement et sans erreurs
dans le livre principal, les journaux de transfert sont vides.

CONTROLE DANS LE PROGRAMME 15 EXTRAITS DE JOURNAUX

Comptabilité analytique

La comptabilité analytique est-elle correcte ? Exécutez le contrle au moyen des extraits SECT/CF et des
compensations Comptabilité financiére - Comptabilité analytique.

Contrble des comptes et des sections auxiliaires

Le solde de tous les comptes et sections auxiliaires est-il égal a 0 a la fin de la période?

=

Indication : Classez les comptes auxiliaires dans un domaine spécial et effectuez vos contrdles avec les
bilans (programme 31).

Comparaison comptes de bilan

+ Comparez le compte de liquidités avec les extraits effectifs (par ex. le compte caisse avec le contenu
réel de la caisse, le compte banque avec I'extrait bancaire, etc.).

+ Comparez la liste PO des débiteurs/créanciers avec le compte Cofi correspondant.

¢+ Comparez le compte TVA avec le décompte TVA (programme 532).

+ Comparez le compte inventaire/stock marchandises avec l'inventaire du stock.

» Comparez l'inventaire avec la liste d'inventaire (comptabilité des immobilisations).
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13.1.3 Ecritures de cléture

Saisissez les comptes de délimitation actifs et passifs dans un journal provisoire en tant qu'écritures de
cléture et transférez celles-ci dans le journal principal (attention : ne pas supprimer le journal provisoire).
Dans l'exercice suivant, ce journal provisoire, contenant les écritures de cléture de I'exercice précédent,
peut étre imputé avec une permutation débit/crédit dans le journal principal de I'exercice suivant afin
d'annuler ces écritures.

» Pour les factures semestrielles ou annuelles, vous pourrez, a I'aide d'un journal provisoire, passer
celles-ci a l'actif ou au passif et ainsi les répartir mensuellement dans des comptes de résultat.

» Pour les délimitations périodiques, vous pouvez travailler avec le type d'écriture "Délimitations pério-
diques". Pour cela, il faut préalablement effectuer les définitions nécessaires dans les programmes
F513 et F21.

13.1.4 Compensation de change

La compensation de change peut étre effectuée avec des comptes en monnaie étrangere dans le groupe
de programmes 57 "Table ME / calcul diff. de change™.

13.1.5 Imputation inter-divisions

Si vous effectuez une imputation inter-divisions, il faut procéder au décompte définitif de chaque division
dans le programme 16 "Document/Décompte inter-divisions".

13.1.6 Décompte TVA

Le décompte TVA doit étre exécuté de fagon définitive pour toutes les périodes de I'exercice et étre imprimé
en détail.

La concordance annuelle/finalisation du décompte de TVA doit étre effectuée.

13.1.7 Différentes clbtures

Au cas ou différentes cl6tures, notamment clétures commerciales, fiscales ou internes, ou encore clétures
selon RPC, IAS ou US GAPP s'avéreraient nécessaires, vous pouvez saisir les écritures de différence dans
un journal complémentaire (2. journal online; le journal auxiliaire peut étre pris en compte dans tous les
extraits). La Comptabilité analytique est utilisée pour la cl6ture interne.

13.2  Clbture annuelle physique

13.2.1 Moment

La cléture annuelle physique est exécutée apres la cléture logique. Elle peut étre exécutée une seule fois.
La cléture physique est essentiellement un processus technique, qui d'une part provoque le verrouillage
de la période commerciale pour toute saisie ultérieure, et d'autre part ouvre une nouvelle période pour la
saisie. Le moment idéal pour I'exécution de la clbture physique est lorsque la cléture logique a été contrblée
et révisée par l'organe de révision attitré. Comme de nombreux exercices peuvent étre ouverts
parallelement pour la saisie d'écritures, il n'est pas impératif de cldéturer un exercice écoulé pour pouvoir en
ouvrir un nouveau.

Attention : Aprés une cléture physique (programme 56), il n'est plus possible de saisir des écritures pour
la période cloturée. De méme, la réouverture d'une période clbturée n'est plus possible.
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13.2.2 Préparatifs pour la cl6ture

Les opérations suivantes doivent étre accomplies avant la cléture :

s Exécutez la cléture annuelle logique

o Effectuez le décompte définitif de TVA

» Exécutez la cl6ture annuelle physique des comptabilités auxiliaires

13.2.3 Extraits

Les extraits suivants doivent étre édités (papier ou pdf) pour la cléture annuelle (logique) :
+ Journal annuel selon numéros d'écritures (programme 15) avec journal complémentaire

» Extraits de compte (programme 22) avec ou sans journal complémentaire. En cas d'utilisation de
comptabilités auxiliaires débiteurs/créanciers, les extraits de compte doivent étre établis avec les dé-
tails des comptabilités auxiliaires (aprés la cléture des débiteurs/ créanciers avec effacement des do-
cuments liquidés, les détails ne peuvent plus étre obtenus dans les extraits de compte Cofi).

+ Bilan complet (programme 31) avec et sans journal complémentaire
+ Eventuellement avec le tableau de financement et les annexes des comptes annuels

13.2.4 Clbéture annuelle

Apercu 2
(@ [&
1. Choix Programmes de fin d'année

Choisissez l'action que vous désirez effectuer.

TRAITEMENTS EXERCICES

@ Cléturer le mois Exel
Cléturer lannée

Reprendre les soldes de l'année précédente

E

EmE E
Quvrir année budget EE E
Exercice
Exer 2
Quvrir années statistiques EEXE Exer
Exerc
Ex

Report du budget de l'année précédente
Ouwvrir exercice

Changer la fin de la demiére année ouverte

Créer comptes annuels

Suivant Annuler

13.2.4.1 Ouverture de I'année aux écritures

Vous pouvez ouvrir a tout moment un nouvel exercice. Il est ainsi possible de saisir en méme temps des
écritures dans plusieurs exercices. Aucun solde n'est alors reporté. Avant qu'un exercice actif ne puisse
étre clbturé, il faut qu'un nouvel exercice ait été ouvert. Les soldes peuvent étre reportés a I'aide du switch
"Reprendre les soldes de l'année précédente" (ce report peut s'effectuer plusieurs fois, il est toujours
nécessaire si des écritures ont été saisies ou corrigées dans I'exercice précédent).

13.2.4.2 Ouverture de I'année aux budgets

Afin de pouvoir établir un budget en temps voulu, il est possible d'ouvrir plusieurs exercices réservés aux
budgets.
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13.2.4.3 Reprise du budget de I'exercice précédent

Les chiffres budgétisés peuvent a tout moment étre repris de la période précédente dans I'actuelle ou dans
I'exercice sélectionné.

13.2.4.4 Reprise des soldes de I'année précédente

Jusqu'a la cléture définitive de I'exercice, les soldes des comptes budgets d'un exercice précédent peuvent
étre repris autant de fois que désiré dans un nouvel exercice. A chaque report de soldes, les
bénéfices/pertes sont calculés et imputés automatiquement. Les comptes que vous avez définis dans le
programme 621 "Parameétres de I'application” (Général - Paramétrage) seront utilisés pour I'imputation du
bénéfice.

13.2.4.5 Report de soldes dans journaux complémentaires

Pour reporter les soldes au crédit du journal complémentaire dans un journal complémentaire plus récent,
vous devez activer ce point. Les bénéfices/pertes pouvant résulter du journal complémentaire doivent étre
transférés manuellement dans un journal complémentaire.

13.2.4.6 Cléturer mois

Il est impossible de saisir des écritures dans les mois cléturés. Tout d'abord, le décompte TVA doit étre
définitivement décompté. Une fois qu'un mois a été cléturé, il est impossible de l'ouvrir a nouveau.

13.2.4.7 Cloturer I'année

Lors de la cl6ture annuelle définitive de l'exercice, les soldes de bilan seront a nouveau exécutés
automatiquement et un(e) éventuel(le) bénéfice / perte sera comptabilisé(e) selon l'imputation comptable
définie dans le programme 621 "Paramétres de l'application”. Le programme vérifie encore une fois si les
exercices de tous les livres auxiliaires ont été cléturés et si le décompte TVA a été établi définitivement.
Aprés la cléture définitive, I'exercice ne peut plus étre ouvert. Par conséquent, aprés la cléture définitive, il
n'est plus possible de saisir ou de modifier des écritures dans cette période.

e

Indication : Aucun autre utilisateur ne peut travailler dans le mandant concerné pendant la cléture
annuelle.

=

Indication : Abacus recommande de cl6turer définitivement les exercices apres révision.

13.3  Supprimer données

Les détails peuvent étre supprimés pour les années cléturées dans le programme 58 "Programmes de
suppression”. Une telle opération est recommandée afin de diminuer la quantité des données. Aprés cette
suppression, il n'est plus possible d'obtenir des détails.
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14. Archivage /impression avant la cl6ture de I'exercice
14.1  Que devez-vous archiver avant la cléture annuelle ?

14.1.1 Gestion des commandes / Facturation

Il faut imprimer tous les documents comportant une date document Cofi antérieure a la nouvelle date de
blocage. Les extraits sont donc soit enregistrés au format PDF (dossier/archives Abacus), soit imprimés
physiquement.

14.1.2 Comptabilité des débiteurs

+ Journal factures selon date avec mouvements individuels (programme 16)
+ Journal de paiements selon date (programme 26)

+ Extraits de comptes (programme 32)

¢ Liste PO détaillée a la date de cléture (programme 143)

» Les décomptes TVA définitifs, dans la mesure ou ils n'ont pas été imprimés dans la Comptabilité fi-
nanciere.

=

Indication : Sivous ne gérez pas la Comptabilité financiére Abacus dans ce mandant, vous devez imprimer
tous les protocoles d'imputation des factures des paiements comptabilisés. Des duplicatas des protocoles
comptables peuvent étre obtenus dans les programmes 191 et 291.

14.1.3 Comptabilité des créanciers

+ Journal factures selon date avec extraits individuels (programme 16)
+ Journal des paiements selon date (programme 26)

» Extraits de comptes (programme 32)

+ Liste PO a la date de cléture (programme 14)

+ Tous les protocoles comptables des factures et paiements imputés doivent intégralement étre impri-
més.

+ Les décomptes TVA définitifs, dans la mesure ou ils n'ont pas été imprimés dans la Comptabilité fi-
nanciere.

14.1.4 Comptabilité des salaires

¢ Totaux annuels AVS/CNA pour tous les collaborateurs avec récapitulatifs (programme 2933)
+ Corrections manuelles composants salaires données annuelles (programme 281)

+ Corrections manuelles bases données annuelles (programme 282)

s Attestation salaire AVS (programme 2911, liste A)

* Personnes non soumises a I'AVS / masse salariale pour attestation salaire AVS (programme 2911,
liste B)

+ Compensation de la masse salariale nette dans l'attestation salaire AVS/CNA (programme 2911,
liste C)

¢ Décompte LAA / CNA (programme 2921)

+ Décompte CAF (programme 294)

+ Décompte d'imp6t a la source (programme 295)

s Certificats de salaire (selon le canton, tous les deux ans seulement) (programme 2974)
¢ Document comptable Cofi (programme 192)

14.1.5 Comptabilité des immobilisations

+ Journal des investissements trié par date d'imputation (programme 151)
» Fichiers des investissements (programme 22)
+ Reflet des immobilisations (programme 36)
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14.1.6 Comptabilité financiere/Comptabilité analytique

« Journal annuel par numéro d'écriture (programme 15)

» Extraits de compte (programme 22) avec ou sans journal complémentaire. En cas d'utilisation de
comptabilités auxiliaires débiteurs/créanciers, les extraits de compte doivent étre établis avec les dé-
tails des comptabilités auxiliaires (aprées la cloéture des débiteurs/créanciers avec suppression des do-
cuments liquidés, les détails ne peuvent plus étre obtenus dans les extraits de compte Cofi).

« Bilan complet (programme 31) avec et sans journal complémentaire
+ Eventuellement avec le tableau de financement et les annexes des comptes annuels
» Décompte TVA définitif de la période a cl6turer, finalisation comprise (programme 532)

e Pour les besoins de la révision, il est également possible d'imprimer, dans le programme 15, le journal
P qui contient toutes les corrections effectuées dans la Comptabilité financiére. Une alternative est
I'impression du journal du grand-livre avec l'option "Afficher les corrections".

Information : L'archivage intégré dans Abacus permet de stocker numériquement tous les extraits
mentionnés ci-dessus et d'avoir ainsi un acces rapide aux données. De plus amples informations a ce sujet
vous seront fournies par votre partenaire Abacus ou directement sur www.abacus.ch.

Nous déclinons toute responsabilité en ce qui concerne I'exactitude et I'exhaustivité des indications de ce
document.
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